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¡ Muy buenos días y 

buena salud!
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Consultas.



1. Inicio año 2022.

2. SIGE - Modificación de días 
trabajados - Asistencia. 

3. Acreditación de Pagos 
Previsionales y Pago de 
Remuneraciones.

4. Comprobante de Ingreso a 
Caja (CIC).

5. Forma de cálculo de la 
Subvención 2022.

6. Reliquidación Junio 2022.

Temas a tratar.
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Inicio año 2022.

1. Rendiciones de Bonos y Aguinaldos (Aguinaldo de Navidad 2021, Bono 

Especial 2022 y Bono de Vacaciones 2022) con alta tasa de rechazos y 

reprocesamientos.

2. Seguimiento a REXs de:

¿Por qué no puedo habilitar un 

curso?

¿Cuál es el número de la REX?

https://www.secreduc04.cl/docs/pagosubvenciones/SIGE_HABILITACION_DE_CURSOS.pdf
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Inicio año 2022.

2. Seguimiento a REXs de:

a. Nuevos niveles, modalidades y especialidades, JECD y Cambios de 

Representante Legal: 

Cristina Paz Rivera Bogdanic (cristina.rivera@mineduc.cl – 51 2 673509).

b. Creación de cursos y cambio de local: 

Aurora  Mercedes King Letelier (aurora.king@mineduc.cl – 51 2 673510).

c. Cursos paralelos: 

Cristian Quintana Bastías (cristian.quintana@mineduc.cl – 51 2 673557).

Instructivo sobre procedimiento administrativo de solicitudes de reconocimiento 

oficial año 2023: http://www.secreduc04.cl/recofi2023/

http://www.secreduc04.cl/recofi2023/
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Inicio año 2022.

2. Seguimiento a REXs.:



SIGE

Modificación de días 
trabajados → Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

¿Para qué es 

importante este 

tema?
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

Vamos de lo más general a lo más particular.

Para que al momento de declarar 

la asistencia, SIGE tenga la 

estructura de días trabajados de 

acuerdo con la realidad de ese 

establecimiento educacional en 

particular.
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
REX 1580, 16.12.2021. Aprueba Calendario Escolar 2022, página N°2.

a) Relacionado con el término del año lectivo 2022, cada 

establecimiento educacional debe ingresar en SIGE las 

solicitudes de cierre de días no trabajados de diciembre, de 

acuerdo con la realidad de cada uno.

b) En el caso que su establecimiento educacional aun no haya 

informado la fecha de término del año lectivo 2022, a través de 

la tabla de inicio de clases, es necesario que se comunique con 

el Coordinador de Calendario Escolar, Sr. Sergio E. Pardo 

Carrasco (sergio.pardo@mineduc.cl – 51 2 673540).
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
REX 1580, 16.12.2021. Aprueba Calendario Escolar 2022, página N°3.

1

2

3
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

• Suspensiones de días trabajados por imprevisto de 

fuerza mayor, inter feriado, otros.



a. SIGE perfil de RBD + Asistencia + Procesos Relacionados + Solicitud 

Modificación días trabajados + Ingresar solicitud según corresponda (SI o 

NO trabajado).

c. Sólo para los alumnos con clases no presenciales es necesario retirar los 
tickets en SIGE.

b. “Es importante reiterar que el reporte de asistencia efectiva real reportado 
en SIGE, corresponderá al registro en los libros de clases de aquellos 
estudiantes que asisten presencialmente a los establecimientos”.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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Emergencia

Planificada

Fuerza mayor

Normal o programadaSi suspende todo el E.E. en 
código de enseñanza debe 
ingresar la opción TODOS.



SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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Importante:
Revisar estado 
de solicitud.



1. Es necesario que el ingreso a SIGE, de solicitudes de modificación de días 

trabajados, se realice antes del periodo de declaración de asistencia.

2. Las modificaciones de días trabajados procesadas, se cargan a SIGE en 

la noche del día de procesamiento. 

3. Por lo anterior no es posible procesar solicitudes el último día de 

declaración de asistencia.

4. Para el control de las solicitudes pendientes de ingresar a SIGE, en esta 

Unidad vamos procesando las solicitudes del mes vigente.

5. En cada periodo de declaración de asistencia no se pueden cambiar 

claves de acceso de RBD o Sostenedor.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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1 2

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

DECLARACION DE ASISTENCIA: 
dos primeros días hábiles de 
cada mes.
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Línea de tiempo.



1. Como se instruyo en Oficio 
Nº285,17.02.2015, sólo se deben 
ingresar a SIGE las solicitudes de 
suspensión. Las recuperaciones 
(días sábado, días de febrero, otros) 
quedan registradas en el libro de 
clases para efectos pedagógicos.

2. La solicitud de suspensión por 
emergencia debe ser ingresada 
dentro de las 48 horas de sucedida 
la suspensión (el mismo día o a mas 
tardar el día siguiente ya que los 
días se cuentan de lunes a domingo 
y no sólo días hábiles. 

3. No esperar la emisión de la REX 
correspondiente.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 



Recepción de REX de Modificación 
del Calendario Escolar en la 

Unidad de Pago de Subvenciones 
– Deprov ELQUI.

Se aprueba o rechaza 
la solicitud de 

modificación de días 
trabajados.

Dentro del mes que 
realizo la suspensión.

En mes posterior de 
las asistencias ya 

declaradas.

Se reliquida en 
Procesos Rezagados.

Se recibe pago 
normal.

En SIGE se ve 
reflejado al 

día siguiente.
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 



Acreditación de Pagos 
Previsionales y Pago de 

Remuneraciones.
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SOSTENEDOR.
Mensualmente debe enviar a 
opartes.elqui@mineduc.cl

Acreditación  Laboral
(Certificado de Cumplimiento de 

Obligaciones Laborales y 
Previsionales / F30 – 1).

Declaración de Acreditación 
de Pagos Previsionales y 
Pago de Remuneraciones.

El no cumplimiento dentro del los 
plazos establecidos e informados.

Genera una Retención 
por deuda Previsional.

23,64% de la Subvención 
Escolar (líquido a pagar).

Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.
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Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.
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Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.

Calendario 2022.
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Sobre los formularios F30-1 que recibimos mensualmente, en los puntos N°2 y 
N°3, se puede encontrar el RUT, razón social/nombre y dirección de 
SECREDUC – Coquimbo, además se puede encontrar el RUT y nombre del 
Seremi. Esta situación no es correcta ya que es el sostenedor el responsable 
de las obligaciones laborales indicadas por la Ley.

Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.
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Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.
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Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.

https://www.dt.gob.cl/portal/1626/w3-article-94132.html



Comprobante de Ingreso a 
Caja (CIC).
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Comprobante de Ingreso a Caja (CIC).

Correo del 23.04.2020.

https://www.comunidadescolar.cl/informa-sobre-
nueva-aplicacion-para-realizar-confirmacion-de-
recepcion-de-montos-pagados-por-subvenciones-
educacionales/

Correo del 20.05.2021.

https://www.comunidadescolar.cl/titulo-noticia-apertura-
plazo-declaracion-comprobante-ingreso-a-caja/?

2020. 2021.

Línea de tiempo.
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Comprobante de Ingreso a Caja (CIC).

Correo del 03.06.2021.

https://www.comunidadescolar.cl

Correo del 03.06.2021.

https://www.comunidadescolar.cl/wp-
content/uploads/2021/05/ComprobanteIn
gresoCaja-1-1.pdf

2021.

Línea de tiempo.
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Comprobante de Ingreso a Caja (CIC).



Procedimiento de cálculo 
de la Subvención 2022.
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Marzo 2022.

Se calcula provisoriamente con 
el promedio de asistencia del 
año anterior y se recalcula en el 
mes de junio.

Año 2021.

Marzo – diciembre

(Promedio 10 meses ).

Enero – febrero 
2022.

Se calcula con el promedio 
de asistencia de los 10 
meses del año anterior.

Cálculo Subvención Normal.
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Abril.

Se calcula 
provisoriamente con el 
promedio de asistencia 
de marzo Y se recalcula 
en el mes de junio.

Mayo.

Se calcula 
provisoriamente con el 
promedio de asistencia 
de marzo y de abril y se 
recalcula en el mes de 
junio.

Marzo.

Se tiene promedio de 
asistencia real año 2021.

Cálculo Subvención Abril y Mayo.
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Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.

Línea de tiempo.

30.03.2022.

“DECLARACION DE 
ASISTENCIA DE 
MARZO DE 2022” 
(puntos N°3 y 
N°4).

21.04.2022.

“PROCEDIMIENTO 
DE CALCULO PARA 
EL PAGO DE 
SUBVENCIONES”.

2022.2021.

15.12.2021.

“LEY 21.395 - LEY 
DE PRESUPUESTOS 
DEL SECTOR 
PÚBLICO AÑO 
2022”.



15.12.2021. “LEY 21395 - LEY DE PRESUPUESTOS DEL SECTOR PÚBLICO AÑO 2022”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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30.03.2022. “DECLARACION DE ASISTENCIA DE MARZO DE 2022” (puntos N°3 y N°4).

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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30.03.2022. “DECLARACION DE ASISTENCIA DE MARZO DE 2022” (puntos N°3 y N°4).

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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21.04.2022. “PROCEDIMIENTO DE CALCULO PARA EL PAGO DE SUBVENCIONES”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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21.04.2022. “PROCEDIMIENTO DE CALCULO PARA EL PAGO DE SUBVENCIONES”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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% Variación mes de asistencia = comparar asistencias mar 2021 vs mar 2022 (declarada).

= Asistencia 2022 – 1    x 100  =  % Variación.
Asistencia 2021

a) Si % Variación es <= 10% → Se usan asistencias 2022.

b) Si % Variación es > 10% → Se usan asistencias 2021 y se 
usa criterio de % Asistencia 2021 (Paso 2).

Paso 1 Aplicación Glosa 3 Ley de Presupuesto Programa 20 Subvenciones

% Asistencia 2021 =  Asistencia  2021 
Matricula  2021

Paso 2 Determinación Asistencias Promedio Abril 2022

Para cada curso con matricula <> 0 en mar 2022, habilitado y declarado: 

Nueva Asistencia de marzo 2022 =   % Asistencia 2021 x Matricula 2022.

Paso 3 Aplicación de Asistencias Promedio

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

Patrón de 
Comportamiento 
2021 de c/EE.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022 - ABRIL.

Se consideraron los establecimientos educacionales (EE) que durante el año 2022 
declararon asistencias, tuvieron días trabajados y tienen matricula distinta de cero.
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Ejemplo 1 de 3.



Ejemplo 1 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022. 

Paso 1:

% Variación = 519,4049 – 1  x 100
557,127

= - 6,7708 %

Paso 2:

No aplica en este caso.

Periodo de Asistencia: 03/2022.
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ABRIL 2021. ABRIL 2022.

Ejemplo 1 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.
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Ejemplo 1 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.

En las dos tablas siguientes encontrará los valores de asistencias medias del certificado de 

declaración de asistencia y las de la orden de pago de abril 2022 (códigos normales +
códigos 1000).
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Ejemplo 2 de 3.



Ejemplo 2 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.

Paso 1:

% Variación =  13,0000 – 1  x 100
49,5936

= - 73,7869 %

Paso 2:

% Asistencia 2021 = 49,5936
54

= 0,9184

Periodo de Asistencia: 03/2022.
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Ejemplo 2 de 3.
Para transferencia de Abril 2022.

Asistencias 
medias 
calculadas de 
marzo 2022.

Paso 2:

% Asistencia 2021 = 49,5936
54

= 0,9184
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ABRIL 2021. ABRIL 2022.

Ejemplo 2 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.
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Ejemplo 3 de 3.



Ejemplo 3 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.

Paso 1:

% Variación = 878,6723 – 1  x 100
1027,6836

= - 14,4997 %

Periodo de Asistencia: 03/2022.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
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Paso 2:

% Asistencia 2021 = 1027,6836
1082

= 0,9498



UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

Ejemplo 3 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.

Paso 2:
% Asistencia 2021 = 1027,6836

1082

= 0,9498

Asistencias 
medias 
calculadas de 
marzo 2022.

Página 1 de 9.
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Ejemplo 3 de 3. 
Para transferencia de Abril 2022.

ABRIL 2021. ABRIL 2022.



Reliquidación Junio 2022.
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Cálculo Subvención Junio 2022.

ABRIL

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2022

MARZO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2022

MAYO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2022+ +

3
JUNIO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

DE 3 MESES
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Reliquidación Meses Marzo a Mayo.

Junio =

Promedio de asistencia de 3 
meses (marzo, abril y mayo).

Marzo

Reliquidado

=

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Abril

Reliquidado

=

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Mayo

Reliquidado

=

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.
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Esquema del Pago Rezagado.

MONTO 
A PAGAR

MONTO 
PAGADO

DIFERENCIA

( +  ó  - )- =
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• Los procesos de pago de rezagados, tienen su origen 

en la modificación de la base de cálculo con  que  se  

procesó un determinado mes. 

• Esto, afecta en forma individual a cada uno de los 

establecimientos educacionales que durante el año, 

hayan  modificado su asistencia media o bien se 

hayan incorporado a la jornada escolar completa.
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Esquema del Pago Rezagado.



www.mineduc.cl

MUCHAS GRACIAS.
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