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¡ Muy buenos días y 

buena salud!
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Consultas.



1. Flujo de información.

2. Acreditación de Pagos 
Previsionales y Pago de 
Remuneraciones.

3. Forma de cálculo de la 
Subvención 2022.

4. SIGE - Modificación de días 
trabajados - Asistencia. 

5. Aguinaldo de Fiestas Patrias 
2022.

6. Consideraciones Varias.

Temas a tratar.
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Flujo de información.



Acreditación de Pagos 
Previsionales y Pago de 

Remuneraciones.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



SOSTENEDOR.
Mensualmente debe enviar a 
opartes.elqui@mineduc.cl

Acreditación  Laboral
(Certificado de Cumplimiento de 

Obligaciones Laborales y 
Previsionales / F30 – 1).

Declaración de Acreditación 
de Pagos Previsionales y 
Pago de Remuneraciones.

El no cumplimiento dentro del los 
plazos establecidos e informados.

Genera una Retención 
por deuda Previsional.

23,64% de la Subvención 
Escolar (líquido a pagar).

Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.
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Acreditación de Pagos Previsionales y Pago de Remuneraciones.

Calendario 2022.



Procedimiento de cálculo 
de la Subvención 2022.
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Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.

Línea de tiempo.

30.03.2022.

“DECLARACION DE 
ASISTENCIA DE 
MARZO DE 2022” 
(puntos N°3 y 
N°4).

21.04.2022.

“PROCEDIMIENTO 
DE CALCULO PARA 
EL PAGO DE 
SUBVENCIONES”.

2022.2021.

15.12.2021.

“LEY 21.395 - LEY 
DE PRESUPUESTOS 
DEL SECTOR 
PÚBLICO AÑO 
2022”.

22.09.2022.

“DECRETO N°75 –
MINSAL”.



15.12.2021. “LEY 21395 - LEY DE PRESUPUESTOS DEL SECTOR PÚBLICO AÑO 2022”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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30.03.2022. “DECLARACION DE ASISTENCIA DE MARZO DE 2022” (puntos N°3 y N°4).

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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30.03.2022. “DECLARACION DE ASISTENCIA DE MARZO DE 2022” (puntos N°3 y N°4).

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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21.04.2022. “PROCEDIMIENTO DE CALCULO PARA EL PAGO DE SUBVENCIONES”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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21.04.2022. “PROCEDIMIENTO DE CALCULO PARA EL PAGO DE SUBVENCIONES”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.
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25.10.2022. “Actualización plan Seguimos Cuidándonos y extensión alerta sanitaria”.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



% Variación mes de asistencia = comparar asistencias mar 2021 vs mar 2022 (declarada).

= Asistencia 2022 – 1    x 100  =  % Variación.
Asistencia 2021

a) Si % Variación es <= 10% → Se usan asistencias 2022.

b) Si % Variación es > 10% → Se usan asistencias 2021 y se 
usa criterio de % Asistencia 2021 (Paso 2).

Paso 1 Aplicación Glosa 3 Ley de Presupuesto Programa 20 Subvenciones

% Asistencia 2021 =  Asistencia  2021 
Matricula  2021

Paso 2 Determinación Asistencias Promedio Abril 2022

Para cada curso con matricula <> 0 en mar 2022, habilitado y declarado: 

Nueva Asistencia de marzo 2022 =   % Asistencia 2021 x Matricula 2022.

Paso 3 Aplicación de Asistencias Promedio
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Patrón de 
Comportamiento 
2021 de c/EE.

Procedimiento de cálculo de la Subvención 2022 - ABRIL.

Se consideraron los establecimientos educacionales (EE) que durante el año 2022 
declararon asistencias, tuvieron días trabajados y tienen matricula distinta de cero.



SIGE

Modificación de días 
trabajados → Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

¿Para qué es 

importante este 

tema?
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

Vamos de lo más general a lo más particular.

Para que al momento de declarar 

la asistencia, SIGE tenga la 

estructura de días trabajados de 

acuerdo con la realidad de ese 

establecimiento educacional en 

particular.
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

Relacionado con la Modificación de días trabajados de DICIEMBRE 2022, podemos 
informar a ustedes lo siguiente:

1.Para todos los establecimientos educacionales (EE), en su SIGE encontrará cerrados los días 
de diciembre 2022, desde el día lunes 05 en adelante.

2.En el resuelvo N°5 de la REX N°1580, 16.12.2021, se indica lo siguiente:



a. SIGE perfil de RBD + Asistencia + Procesos Relacionados + Solicitud 

Modificación días trabajados + Ingresar solicitud según corresponda (SI o 

NO trabajado).

SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

1. Los establecimientos educaciones con 38 semanas de clases, deben 
revisar en SIGE su estructura de días trabajados de diciembre 2022.

2. Los establecimientos educaciones con 39 semanas de clases, deben 
ingresar en SIGE las solicitudes de días SI trabajados desde el lunes 5 
hasta el viernes 09 de diciembre 2022.

3. Los establecimientos educaciones con 40 semanas de clases, deben 
ingresar en SIGE las solicitudes de días SI trabajados desde el lunes 5 
hasta el viernes 16 de diciembre 2022.

4. El ingreso a SIGE de las solicitudes de modificación de días trabajados 
(días SI trabajados) de diciembre 2022, debe realizarse antes de las 
11:30 horas del viernes 11.12.2022.
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

a. Los establecimientos educaciones con 36 semanas de clases (EE que 
atienden la modalidad regular de educación para jóvenes y adultos), 
deben ingresar en SIGE las solicitudes de días NO trabajados de 
noviembre 2022 hasta el viernes 02 de diciembre 2022.

b. El ingreso a SIGE de las solicitudes de modificación de días trabajados 
(días NO trabajados) de noviembre y diciembre 2022, debe realizarse 
antes de las 11:30 horas del lunes 21.11.2022.

c. Para los cuartos años de educación media, los segundos niveles medios 
HC de educación de adultos y los terceros niveles medios TP de 
educación de adultos, se procederá a cerrar los días NO trabajados de 
manera masiva por la CNT de MINEDUC (Información del 16.11.2022). 



SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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Emergencia

Planificada

Fuerza mayor

Normal o programadaSi suspende todo el E.E. en 
código de enseñanza debe 
ingresar la opción TODOS.



SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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Importante:
Revisar 
estado de 
solicitud.



1. Es necesario que el ingreso a SIGE, de solicitudes de modificación de días 

trabajados, se realice antes del periodo de declaración de asistencia.

2. Las modificaciones de días trabajados procesadas, se cargan a SIGE en 

la noche del día de procesamiento. 

3. Por lo anterior no es posible procesar solicitudes el último día de 

declaración de asistencia.

4. Para el control de las solicitudes pendientes de ingresar a SIGE, en esta 

Unidad vamos procesando las solicitudes del mes vigente.

5. En cada periodo de declaración de asistencia no se pueden cambiar 

claves de acceso de RBD o Sostenedor.

SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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1 2

SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 

DECLARACION DE ASISTENCIA: 
dos primeros días hábiles de 
cada mes.
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DEPROV – ELQUI.

Línea de tiempo.



1. Como se instruyo en Oficio 
Nº285,17.02.2015, sólo se deben 
ingresar a SIGE las solicitudes de 
suspensión. Las recuperaciones 
(días sábado, días de febrero, otros) 
quedan registradas en el libro de 
clases para efectos pedagógicos.

2. La solicitud de suspensión por 
emergencia debe ser ingresada 
dentro de las 48 horas de sucedida 
la suspensión (el mismo día o a mas 
tardar el día siguiente ya que los 
días se cuentan de lunes a domingo 
y no sólo días hábiles. 

3. No esperar la emisión de la REX 
correspondiente.
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 



Recepción de REX de Modificación 
del Calendario Escolar en la 

Unidad de Pago de Subvenciones 
– Deprov ELQUI.

Se aprueba o rechaza 
la solicitud de 

modificación de días 
trabajados.

Dentro del mes que 
realizo la suspensión.

En mes posterior de 
las asistencias ya 

declaradas.

Se reliquida en 
Procesos Rezagados.

Se recibe pago 
normal.

En SIGE se ve 
reflejado al 

día siguiente.
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SIGE - Modificación de días trabajados – Asistencia. 



Aguinaldo de Fiestas 
Patrias 2022.

(Sólo para establecimientos particulares subvencionados).
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Aguinaldo de Fiestas Patrias 2022.

Procedimiento 
vuelto a 

vigencia desde 
noviembre 

2022.



Consideraciones Varias.
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SIGE – Situación Final 
Alumnos – Nómina de 

cursos.
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SIGE – Nómina de cursos.

• Si retira y elimina a un@ alumn@ desde un curso, borrará los registros de asistencia 
declarada y generará un reintegro de fondos de subvención.

• Una vez cerrada un acta no se debe modificar la nómina de los cursos de este año.



Declaración de asistencia y 
procesos relacionados.
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Declaración de asistencia y procesos relacionados.

Declaración de 
Asistencia de 
Diciembre 2022 (dos 
primeros días hábiles 
de enero 2023).

• Pago de Subvención en Enero 2023.

• Pago de Subvención en Febrero 2023.

• Pago de Subvención en Marzo 2023.

• Pago de Subvención de Mantenimiento 2023.

• Proceso de reliquidación final 2022.

• Pago de Subvención en Diciembre 2022.

Declaración de 
Asistencia de 
Noviembre 2022 (dos 
primeros días hábiles 
de diciembre 2022).



Subvención de Mantenimiento 
2023 para establecimientos 

educacionales con 1er. y 2do. 
nivel de transición.
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Subvención de Mantenimiento 2023 para establecimientos 
educacionales con 1er. y 2do. nivel de transición.

Ejemplo.



Aguinaldo de Navidad 
2022, Bono Especial 2022 y 
Bono de Vacaciones 2023.

(Sólo para establecimientos particulares subvencionados).
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Aguinaldo de Navidad 2022, Bono Especial 2022 y 
Bono de Vacaciones 2023.

• Para saber los detalles y requisitos asociados a estos Bonos y Aguinaldo, 
es necesario esperar la publicación de la ley para el año 2023.

• Es necesario actualizar en su SIGE las nóminas de docentes y asistentes 
de la educación.



www.mineduc.cl

MUCHAS GRACIAS.
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