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¡ Muy buenos días y 

buena salud!
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Consultas.



1. Datos de Contacto.

2. Bono de Escolaridad 2024 
Cuota 2.

3. SIGE, Modificación de días 
trabajados => Asistencia. 

4. Cálculo para primeros 5 meses 
del año y Reliquidación de 
Junio.

5. Acreditación de Pagos 
Previsionales y Pago de 
Remuneraciones.

6. www.secreduc04.cl/Secreduc
/

Temas a tratar.
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Datos de Contacto.
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Datos de Contacto.

a. Coordinador de Calendario Escolar:
Pablo Alejandro Fuentes Astudillo, pablo.fuentes@mineduc.cl – 51 2 
673522.

b. Nuevos niveles, Modalidades y especialidades, JECD y Cambios de 
Representante Legal: 
Cristina Paz Rivera Bogdanic, cristina.rivera@mineduc.cl – 51 2 
673509.

c. Ampliación de capacidad, Creación de cursos, Acceso nuevo, Cursos 
combinados, Cambio de local, Local adicional (anexo), Cierre de cursos, 
Receso temporal parcial: 
Blanca E. Espinoza Piña, blanca.espinoza@mineduc.cl – 51 2 673510.

d. Cursos paralelos, Ampliación de capacidad, Incorporación a JECD y otros: 
Cristian Quintana Bastías, cristian.quintana@mineduc.cl – 51 2 673557 
(Coquimbo, La Higuera, Andacollo y Limarí).

Rodrigo Muñoz Rojas, rodrigo.munozr@mineduc.cl – 51 2 673563 (La 
Serena, Vicuña, Paihuano y Choapa).



Bono de Escolaridad 2024 
Cuota 2.
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1. Captura de información para:

• Bono de Escolaridad 2024 – Cuota N°2.
El plazo es hasta las 15:00 hrs. del lunes 27.05.2024.

• Tener actualizada las nóminas de docentes y asistentes en SIGE perfil de 
RBD.

• Los establecimientos educacionales tendrán la opción de sincronizar
docentes y asistentes que tengan algún inconveniente en SIGE.

Bono de Escolaridad 2024 – Cuota N°2. 
(Sólo para establecimientos educacionales particulares subvencionados).
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(Sólo para establecimientos educacionales particulares subvencionados).

Bono de Escolaridad 2024 – Cuota N°2.

¡Es necesario 
revisar el 
contenido del 
PDF antes de 
subirlo a la 
plataforma! 
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Bono de Escolaridad 2024 – Cuota N°2.
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

¿Para qué es 

importante 

este tema?

Para que al momento de 

declarar la asistencia, 

SIGE tenga la estructura 

de días trabajados de 

acuerdo con la realidad 

de ese establecimiento 

educacional en particular.



SIGE perfil de RBD + Asistencia + Procesos Relacionados + Solicitud 

Modificación días trabajados + Ingresar solicitud según corresponda 

(SI o NO trabajado).

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

Emergencia

Planificada

Fuerza mayor, 48 hrs.

Normal o programadaSi suspende todo el E.E. en 
código de enseñanza debe 
ingresar la opción TODOS.
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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Relacionado con la Modificación de días trabajados de 
DICIEMBRE 2024, podemos informar a ustedes lo siguiente:

1.Para todos los establecimientos educacionales, en su SIGE 
encontrará cerrados los días de diciembre 2024, desde el 
viernes 06 en adelante.

2.En el resuelvo, Artículo N°2 de la REX N°2131, 15.12.2023, se 
indica lo siguiente:

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 



1. Es necesario que el ingreso de solicitudes de modificación de días 

trabajados, se realice, en SIGE – perfil de RBD, antes del periodo de 

declaración de asistencia siguiente.

2. Las modificaciones de días trabajados procesadas, se cargan a SIGE en 

la noche del día de procesamiento. 

3. Por lo anterior no es posible procesar solicitudes el último día de 

declaración de asistencia.

4. Para los establecimientos educacionales con régimen de estudios 

semestral, los días definidos para la jornada de evaluación, planificación 

y análisis curricular, 19 y 21 de junio de 2024, se encuentran cerrados en 

su SIGE.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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1 2

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

DECLARACION DE ASISTENCIA: 
2 primeros días hábiles de cada mes.
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Línea de tiempo.



En el Oficio Nº285,17.02.2015, 

se indica que sólo se deben 

ingresar a SIGE las solicitudes 

de suspensión.

Las recuperaciones (días sábado, 

días de febrero, otros) quedan 

registradas en el libro de clases 

para efectos pedagógicos.
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 
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SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia.

En el caso que su establecimiento educacional aun no haya 

informado la fecha de término del año lectivo 2024, a través de la 

tabla de inicio de clases, es necesario que se comunique con el 

Coordinador de Calendario Escolar, Sr. Pablo Alejandro 

Fuentes Astudillo, pablo.fuentes@mineduc.cl – 51 2 673522.



Cálculo para primeros 
5 meses del año y 

Reliquidación de Junio.
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Marzo 2024.

Se calcula provisoriamente con 
el promedio de asistencia del 
año anterior (2023) y se 
recalcula en el mes de junio.

Año 2023.

Promedio 10 meses

Marzo – diciembre

Enero – febrero 2024.

Se calcula, de manera definitiva, 
con el promedio de asistencia de 
los 10 meses del año anterior.

Cálculo para primeros 5 meses del año y Reliquidación de Junio.
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Abril 2024.

Se calcula provisoriamente con 
el promedio de asistencia de 
marzo y se recalcula en el mes 
de junio.

Mayo 2024.

Se calcula provisoriamente con el 
promedio de asistencia de marzo y 
de abril y se recalcula en el mes de 
junio.



ABRIL

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2024

MARZO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2024

MAYO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2024+ +

3

JUNIO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA DE 3 MESES
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Cálculo para primeros 5 meses del año y Reliquidación de Junio.



Junio:

Promedio de asistencia de 3 
meses anteriores (marzo, 
abril y mayo).

Marzo 
Reliquidado:

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Abril 
Reliquidado:

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Mayo 
Reliquidado: 

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.
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MONTO 
A PAGAR

MONTO 
PAGADO

DIFERENCIA

( +  ó - )- =

Cálculo para primeros 5 meses del año y Reliquidación de Junio.



1. El proceso de reliquidación de junio y los procesos de pago de rezagados 
(posteriores a la reliquidación de junio) afecta en forma individual a cada 
uno de los establecimientos educacionales que presentaron:

a) Modificación de la base de cálculo con que se procesó un determinado 
mes. Tener cuidado al momento de retirar un alumno y no eliminarlo.

b) Modificación en la estructura de cursos, esto es: niveles nuevos, 
cursos paralelos, JECD, etcétera.  

2. Para tener presente antes del proceso de reliquidación:

i. Revisar cursos habilitados para pago.
ii. Hacer seguimiento oportuno a las REX de autorización (niveles, 

cursos paralelos, JECD, días trabajados – ver tabla de contactos en 
página 6).

iii. Revisar asistencias no declaradas en meses anteriores.
iv. Ingresar oportunamente las solicitudes de cierre de días no 

trabajados.
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Cálculo para primeros 5 meses del año y Reliquidación de Junio.
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Cálculo para primeros 5 meses del año y Reliquidación de Junio.



Acreditación de Pagos 
Previsionales y Certificado 
Pago de Remuneraciones.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
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SOSTENEDOR.
Mensualmente debe enviar a 
opartes.elqui@mineduc.cl

Acreditación  Laboral
(Certificado de Cumplimiento de 

Obligaciones Laborales y 
Previsionales / F30 – 1).

Declaración de Acreditación 
de Pagos Previsionales y 
Pago de Remuneraciones.

El no cumplimiento dentro de los 
plazos establecidos e informados.

Genera una Retención 
por deuda Previsional.

23,64% de la Subvención 
Escolar (líquido a pagar).

Acreditación de Pagos Previsionales y Certificado Pago de 
Remuneraciones.
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Calendario 2024.

Acreditación de Pagos Previsionales y Certificado Pago de 
Remuneraciones.
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Calendario 2024.

Correo que enviamos al final de cada proceso de acreditación.

Acreditación de Pagos Previsionales y Certificado Pago de 
Remuneraciones.



www.secreduc04.cl/Secreduc/
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www.secreduc04.cl/Secreduc/
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www.secreduc04.cl/Secreduc/



www.mineduc.cl

MUCHAS GRACIAS.
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