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¡ Muy buenos días y 

buena salud a cada 

un@ de ustedes!
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Consultas.



1. Datos de Contacto y Conceptos 

a tener siempre presente.

2. Bono de Escolaridad 2025 

Cuota 2.

3. Cálculo para primeros 6 meses 

del año y Reliquidación de 

Junio.

Temas a tratar.
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Datos de Contacto 
y

Conceptos a tener 
siempre presente.
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Datos de Contacto.

a. Correspondencia a SECREDUC: oficina.partes04@mineduc.cl

b. Correspondencia a DEPROV ELQUI: opartes.elqui@mineduc.cl

c. Coordinador de Calendario Escolar: Pablo Alejandro Fuentes Astudillo, 
pablo.fuentes@mineduc.cl 51 2 673540   /   51 2 673531.

d. Nuevos niveles, Modalidades y especialidades y Cambios de Representante 
Legal: Cristina Paz Rivera Bogdanic, cristina.rivera@mineduc.cl 51 2 
673509.

c. JECD, Ampliación de capacidad, Creación de cursos, Cierre de cursos, 
Receso temporal parcial, Acceso nuevo, Cursos combinados, Cambio de 
local y Local adicional (anexo): Blanca E. Espinoza Piña, 
blanca.espinoza@mineduc.cl   51 2 673510.

d. Cursos paralelos, Ampliación de capacidad, Incorporación a JECD y otros:
Cristian Quintana Bastías, cristian.quintana@mineduc.cl 51 2 673557 
(Coquimbo, La Higuera, Andacollo y Limarí).
Rodrigo Muñoz Rojas, rodrigo.munozr@mineduc.cl 51 2 673563 (La 
Serena, Vicuña, Paihuano y Choapa).
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Conceptos a tener siempre presente.

1) El ingreso a SIGE de solicitudes de modificación de días trabajados se 

puede hacer con el número del oficio con que envía el formulario N°1. 

No es necesario esperar el número de la REX de autorización.

2) Sólo se deben ingresar a SIGE las solicitudes de cierre. Las 

recuperaciones (días sábado, días de febrero, otros) quedan registradas 

en el libro de clases para efectos pedagógicos.

3) No es posible procesar solicitudes de modificación de días trabajados el 

último día de declaración de asistencia. Las modificaciones de días 

trabajados procesadas, se cargan a SIGE en la noche del día de 

procesamiento.
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Conceptos a tener siempre presente.

5) Para los EE con régimen de estudios semestral, los días definidos para 

la jornada de evaluación, planificación y análisis curricular, 18 y 19 de 

junio de 2025, se encuentran habilitados en su SIGE y debe ingresar 

las solicitudes de cierre (REX N°2064, 13.12.2024).

6) En el caso que su establecimiento educacional aun no haya informado 
la fecha de término del año lectivo 2025, a través de la tabla de inicio 
de clases, es necesario que se comunique con: 

Coordinador de Calendario Escolar, 
Sr. Pablo Alejandro Fuentes Astudillo, 
pablo.fuentes@mineduc.cl – 51 2 673540.

4) Los establecimientos educacionales (EE) con 

menos de 40 semanas de clases tendrán que 

solicitar el cierre de los días no trabajados de 

diciembre 2025 que corresponda.
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Conceptos a tener siempre presente.

7) Para crear cursos en SIGE (manual publicado en su SIGE) no se 

requiere de la REX que autoriza el pago de subvención.

8) El formulario F30-1 y certificado de remuneraciones se envían juntos 

en formato PDF a opartes.elqui@mineduc.cl y no a otros correos, 

salvo que lo indiquemos por escrito y sólo por esa vez.

9) Es saludable que más de una persona conozca los procesos de 

subvenciones.

mailto:opartes.elqui@mineduc.cl
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www.secreduc04.cl/secreduc/

Conceptos a tener siempre presente.
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www.secreduc04.cl/secreduc/

Conceptos a tener siempre presente.



Bono de Escolaridad 2025 
Cuota 2.

(Sólo para establecimientos educacionales particulares subvencionados).
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Captura de información para Bono de Escolaridad 2025 – Cuota N°2.

• El plazo es hasta las 15:00 hrs. del jueves 05.06.2025.

• Tener actualizada las nóminas de docentes y asistentes en SIGE perfil de 
RBD.

• Los establecimientos educacionales tendrán la opción de sincronizar
docentes y asistentes que tengan algún inconveniente en SIGE.

Bono de Escolaridad 2025 – Cuota N°2. 
(Sólo para establecimientos educacionales particulares subvencionados).



Cálculo para primeros 6 
meses del año 

y
Reliquidación de Junio.
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Marzo 2025.

Se calcula provisoriamente con 
el promedio de asistencia del 
año anterior (2024) y se 
recalcula en el mes de junio.

Año 2024.

Promedio 10 meses

Marzo – diciembre

Enero – febrero 2025.

Se calcula, de manera definitiva, 
con el promedio de asistencia de 
los 10 meses del año anterior.

Cálculo para primeros 6 meses del año y Reliquidación de Junio.
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Abril 2025.

Se calcula provisoriamente con 
el promedio de asistencia de 
marzo y se recalcula en el mes 
de junio.

Mayo 2025.

Se calcula provisoriamente con el 
promedio de asistencia de marzo y 
de abril y se recalcula en el mes de 
junio.



ABRIL

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2025

MARZO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2025

MAYO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA 

2025+ +

3

JUNIO

PROMEDIO DE 

ASISTENCIA DE 3 MESES
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Cálculo para primeros 6 meses del año y Reliquidación de Junio.



Junio:

Promedio de asistencia de 3 
meses anteriores (marzo, 
abril y mayo).

Marzo 
Reliquidado:

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Abril 
Reliquidado:

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.

Mayo 
Reliquidado: 

Promedio que se 
usa en el pago de 
junio.
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MONTO 
A PAGAR

MONTO 
PAGADO

DIFERENCIA

( +  ó - )- =

Cálculo para primeros 6 meses del año y Reliquidación de Junio.



1. El proceso de reliquidación de junio y los procesos de pago de rezagados 

(posteriores a la reliquidación de junio) afecta en forma individual a cada 

uno de los establecimientos educacionales que presentaron:

a) Modificación de la base de cálculo con que se procesó un determinado 

mes. Tener cuidado al momento de retirar un alumno y no eliminarlo.

b) Modificación en la estructura de cursos, esto es: niveles nuevos, 

cursos paralelos, JECD, etcétera.  
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Cálculo para primeros 6 meses del año y Reliquidación de Junio.



2. Para tener presente antes del proceso de reliquidación:

i. Revisar cursos habilitados para pago.

ii. Hacer seguimiento oportuno a las REX de autorización (niveles, 

cursos paralelos, JECD, días trabajados – ver tabla de contactos en 

página 6 de esta presentación).

iii. Revisar asistencias no declaradas en meses anteriores.

iv. Ingresar oportunamente las solicitudes de cierre de días no 

trabajados.
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Cálculo para primeros 6 meses del año y Reliquidación de Junio.
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Ejemplo para ejercicio de revisión.

Ejemplo de consulta recibida:

“Adjunto envío captura #1 de asistencia declarada en el mes de Marzo para 

pago en Abril, se visualizan los porcentajes de asistencia, sin embargo en 

el 'Ver Detalle' de los montos transferidos para el mes de abril (archivo 

adjunto #2) el porcentaje promedio de asistencia no coincide con el 

porcentaje de lo declarado, por lo que le consulto a usted si es posible 

ayudarme a entender de donde procede el promedio de asistencia de lo 

que pagan en la subvención”.
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Revisión entre Libro de Clases y 
Certificado de Declaración de Asistencia.
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Revisión Certificado de Declaración de Asistencia y OP.
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Revisión Certificado de Declaración de Asistencia y OP.
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Revisión Certificado de Declaración de Asistencia y OP.
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Revisión de un@ alumn@ en colisión.

RBD: AA

RBD: BB

AA

BB

6 / 19 = 0,3158

16 / 19 = 0,8421



www.mineduc.cl

MUCHAS GRACIAS.
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