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SIGE, 
Modificación de días 

trabajados → Asistencia. 

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

¿Para qué es 

importante este 

tema?



UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

Para que al momento de declarar 

la asistencia, SIGE tenga la 

estructura de días trabajados de 

acuerdo con la realidad de ese 

establecimiento educacional en 

particular.



SIGE perfil de RBD + Asistencia + Procesos 

Relacionados + Solicitud Modificación días trabajados 

+ Ingresar solicitud según corresponda (SI o NO 

trabajado).

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

Emergencia

Planificada

Fuerza mayor

Normal o programadaSi suspende todo el E.E. en 
código de enseñanza debe 
ingresar la opción TODOS.



SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



Es necesario que el ingreso a SIGE, de solicitudes de modificación 

de días trabajados, se realice antes del periodo de declaración de 

asistencia.

Las modificaciones de días trabajados procesadas, se cargan a 

SIGE en la noche del día de procesamiento. Por lo anterior no es 

posible procesar solicitudes el último día de declaración de 

asistencia.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.



1 2

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

DECLARACION DE 
ASISTENCIA: dos 
primeros días hábiles 
de cada mes.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

Línea de tiempo.



En el Oficio Nº285,17.02.2015, 

se indica que sólo se deben 

ingresar a SIGE las solicitudes 

de suspensión.

Las recuperaciones (días de 

febrero, días sábado y otros) 

quedan registradas en el libro de 

clases para efectos pedagógicos.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 



Recepción, en la 
Unidad de Pago de 

Subvenciones -
ELQUI, de la 

Resolución (REX) 
de Modificación del 
Calendario Escolar.

Aprueba solicitud 
de modificación de 
días trabajados.

Dentro del mes 
que realizo la 
suspensión.

En mes posterior 
de las asistencias 

declaradas.

Se reliquida en 
Proceso 

Rezagado 
posterior.

Se recibe pago 
normal.

La aprobación de la solicitud se 
ve al día siguiente en SIGE.

UNIDAD DE PAGO DE SUBVENCIONES
DEPROV – ELQUI.

SIGE - Modificación de días trabajados - Asistencia. 

Declarar, en SIGE, sin 
asistencia el día no 

trabajado que no fue 
cerrado.

Hacer seguimiento del 
estado de la REX con el 

Coordinador de 
Calendario Escolar.

Sr. Pablo Alejandro Fuentes Astudillo
pablo.fuentes@mineduc.cl

51 2 673540.

SI

NO

SI
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