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BRP Rezagado

BERP Rezxagado 20714 a 2015

o7 de nowiembre de 2015

Senores Sostenasdores

En los procesos de declaracion normal existen establecimientos que Nno realizaron
ddeclaracion de Bono de Feconocimiento Profezsiomnal (BEF], motivo por =l cuoal mo
== =efectud el pago correspondisntes, debiendo ser finonciados por los sostensdores
o objeto de cumplir con =l paogo de este componente de las remunesracionss de
los docenfaes.

FPoara regularizar las situcaciones pendientes, s= habilifara sn formao sextraordinana un
mecanisnmo pana albordor estos cosos, & que =2 encontrarda disponible dentrao del
aplicatvo actual (weewe lorp.minedouc.cl) entre =1 11 de mowviembre 2015 al 18 de
diciembre 2015.

FPormo accedsr a dicho mecanismo, s= delbe selecocionar | mes v ano a regulanzar.
El pernodo gue se podrda regularzar abarca desde enerc 2014 a julic 201 5.

En =l caso de docentes nuewos v que mo se encusenitren cargados en aplicativo s=
deben adjuntar los guidociones de pogo w contrate de frabajo de dicho docentfe,
comrsspondientes al pernodo gues no fue solicifodo. De no contar con estao
informaoacion Nno se podran regulanzar estas sifogaciones.

Cobhe recorcar que la BRPF s parte de la remoneracion de los docentes, por o gue
con este procedimisento =l sostenedor podrd recuperar los recursos pogooos .

Es importaontes senalar que salo s= regularizoron aogusllos caosos en dondse s= finalice
con exitfo o declaracicon.

Los situacionss gus == abordoardan seran los siguisntes:

= Diferencios de horas de contrato
= pAenciones no declanodas
s Docentes nuewos guse Mo s declararon en sw oportunicdad.

» Tendran descusntos las licencias medicas ingresoadaos desde =1 2013 =en
adelantes., fecha en que comenezd =l regisfro de esta moatena.

S53= recuerda gue este mMmecanismo es poara aguellos sostenedorss gue cancelaron a
zuz docentes dicho benaeficio.

Aterntamente.
Unidod Macicomnal de Subwasnoiones




BRP Rezagado

Ingresar a la pagina web www.brp.mineduc.cl

- Bonificacion Reconocimiento Profesional
Goblermo de Chille

Reaistro de Menciones Documentacion

Inicio de Sesion

Rut Sostenedor:
(Sin Digito Verificador)

Contrasenia:

Mo cerrar sesion
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BRP Rezagado

Seleccionar mes y aifo que desea regularizar

SDstenedDr:_ Mes a Declarar: | Seleccionar ¥ Afo: | Seleccionar ¥

Si tiene dudas puede consultar el Manual de Usuario Proceso Rezagado que se encuentra disponible en el

link Documentacion

Gablerno de Chile

Registro de Menciones

Documentacion

Bonificacion Reconocimiento Profesional

Manual de Usuario

Manual de Usuario proceso rezagado
Instructivo

Preguntas

Ley 20158
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Modificacion dias del Calendario Escolar

Bienvenido(a) RED: N Cerrar sesion 9§

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Adm. Matricula EEEECIEEN Actas 2015 Textos 2016 | Pro Retencion 2015

é_] Pagina de manuales

Bienvenida Ingresar Asistenciz Mensuzl/Rezagada Asistencia Diaria Reportes Procesos relzcionados
Bienvenido - Captura de Asistencia. Solicitud Modificzcion Dizs Trabajados
Derecho Escolaridad
@ Sr. (a) Usuario, o . : .
A traveés de esta aplicacian Usted podra informar las asistencias de sus Al Habilitacion Cursos a el pago de la Subvencion
Escolar.

Cualquier duda o consulta con respecto a alumnos de Programas de Integracion Escolar{PIE) debe dirigirlas al encargado
provincial que corresponda.

Para revisar las situaciones pendientes de asistencia haga click agui
Es importante que lea atentamente las instrucciones del uso de este aplicativo.

Resumen Situacion Establecimiento

10 Educacion Parvularia |_E3]

Habilitado Subvenciones JECD Matricula Vigente Retirados Matricula SEP Alumnos PIE Colisiones
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Modificacion dias del Calendario Escola

é_] Pédgina de manuales

Adm. Matricula EEECGIEEE Actas 2015 Textos 2016 | Pro Retencion 2015 | Reportes y Archivos - g

Bienvenida Ingresar Asistencia Mensuzl/Rezagada Asistencia Diaria Reportes Procesos relacionados

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Rectificacion Dias trabajados.

Este modulo tiene por finalidad ingresar cualguier modificacion gue se haga al calendario escolar via web, ya sea para habilitar dias trabajados (Ej: Dias sabados para
las Escuelas de adultos) o para actualizar el calendario escolar (Ej: Cambio de periodo de vacaciones). RECUERDEN QUE SIEMPRE debera solicitar previamente los
cambios alljcalendarm mediante oficio al DEPROV correspondiente, sefalando en detalle los dias que se modificaran v la forma en que estos seran recuperados, cuando
corresponda.

@ [ Ver Instrucciones Lea las instrucciones antes de realizar su solicitud.

— Seleccion de criterio para modificar calendario
Establecimiento:
Tipo de Ensenanza: |.:: Tedos ::. T

Grado/Nivel
Letra:

Dia a rectificar: | i |

Dia Trabajado: Si Mo

Fecha Proxima Declaracion de asistencia: 1 DE DICIEMBRE HASTA RE DEL 2015

Tipo Solicitud: |Normal o Programada ¥ |

Motivo:

A Guardar solicitud

Calendario vigente del Establecimiento
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Modificacion dias del Calendario Escolar

Estado solicitudes
Fecha Rectificacion Dia Trabajado Deshacer Rectificacion

110 1@ Basico ZZ 13/03/2015 Viernes, 13 Marzo, 2015 NO

EIECUTADO

Tipo Solicitud

PROGRAMADA

Glosario
Estados de solicitudes:

Pendiente: El establecimiento solicito un cambio en el calendario escolar v aun no es aceptada por el Dep. Provincial.
Aceptada: Lz solicitud fue aceptada por el Dep.Provincial.

Rechazada: La solicitud fue rechazada por el Dep. Provincial.

Ejecutada: El sistema ejecuto correctamente |a solicitud aceptadas por el Dep.Provincial.

Error: Solicitud ingresada ya se encuentra cursada por lo tanto no se ejecuto.

Error por declaracion: La solicitud aceptada no se logro ejecutar por tener algan(s) alumno(S) declarado(s).

Ministerio de Educaciéon




Modificacion dias del Calendario Escolar

A principios de Ao teniamos abierto los dias hasta el 31 de Diciembre

Calendario vigente del Establecimiento

T | S | G |

Do Ly Ma M Ju Vi Lu Ma M Ju Do Lu Ma M Ju Do @ Lo Ma M Ju Wi Lu Ma M Ju

El- ‘2E|E| El
ﬂEl34SE?E| 1234@@55?39@23455 1 2 2| 4[5 9

1 FoEnEaERED [33][78] 7| 8] o[ 10| nj[12][ 13] 13| 14| 15/ 16 o/ 10|[ 11 12][ 13/[73][15] 78 o 1w 2] 13]
‘E 17|[ 12| [19][ 20][ 21 @ et e el 19|[ 20|[ 21][ 22| 22 @ 16/ 17|[ 12][19]] 20 @ i il el el
5[ 28] 24|[ 25|[ 26| 27| 28 21| [ 22]) 23| [ 24{] 23 26|[ 27|[ 22| 25][ 20 E 23|[ 24|[ 25|[ 28] 27 21/ 22 23 | 24 [ 25][ 2] 27]

31 28| 29| 30 20 28 | 29/ 30/ 31
13 ST 21 Dias T!ahaja.u:lus: 20| Dias T!ahaja.d-::s: 21 Senoloerie 51 Dias T!Hhaja..dus: 21
. Artualizadao: Actualizado: . Bectualizada:
Actualizada: Actualizada:

* Se solicito que cerraran los dias del 21 de Diciembre en adelante porque el calendario escolar
establece que el termino del afio escolar es hasta el 18 de Diciembre de 2015.

Calendario vigente del Establecimiento

Lu Ma Mi Ju Wi

Lu Ma Mi Ju

LS8 30 40 s s|[ e[ 7] =|[ o|[wej vl 2]l =3[ 4] 5[ & 1| 2] 3 4 5] o]
1K EnEnEs 7/ 8] 9/ 10 n[12][ i3] 13/ 14 15[ 16 o/ 10 11][ 12 13| [74][15] 78] 9 1w n[12] 3]
D] INTIRTIRT 14/ 1316 19 20/ 21 22| 23 24| 25|} [ 18] 17 | 18 18] 20|[21] 27| ol | LS B
SIC281 0 5a 25 26 L et ) e 26/ 27| 28| 29 30/[31] 23| 24| 25| 26|[ 27 [21][22][ 23] [2#][2s][ 2s][ 27]

28 20| 30

] [ o

Dias Trabajados: 13
Actualizado:

31 30

Dias Trabajados: 20
Actualizada:

Dias Trabajados: 21
Actualizado:

Dias Trabajados:
Actualizada:

Dias Trabajados:
Acrualizada:




Modificacion dias del Calendario Escolar

« EDUCACION DE ADULTOS: cada establecimiento debe ingresar los dias No trabajados, por término del
afno escolar anticipado.
TERMINO ANO ESCOLAR: Los establecimientos que organizaron su afio escolar para terminar antes
también deben ingresar su solicitud de dias No trabajados, por termino de afo escolar anticipado.

Para poder autorizar este cierre anticipado cada Sostenedor

debid informar mediante oficio al SEREMI en el mes de Enero.
 CUARTOS MEDIOQOS: por sistema SIGE tienen cerrados los dias a contar del 23 de Noviembre, porque ellos

estan autorizados al cierre del aho escolar una semana antes de rendir la PSU. No aplica en
Establecimientos Educacionales de Adultos.

Adm. Matricula EEHEHEGEEN Actas 2015 Textos 2016 | Pro Retencién 2015 | Reportes y Archivos - %

Bienvenida Ingresar Asistencia Mensual/Rezagada Asistenciz Diaria Reportes Procesos relacionados

Ingresar Asistencia.

— Detalle Seleccion

Afio Declaracidn Noviembre 2015

Ensefanza Media Humanista-Cientifica nifios y jovenes [4° medio A]

Ensefianza: & Seleccionar Otro Curso

Dias Trabajados en el Mes: 15

— Simbologia

{ o/ T )ausente ( o/ @ JPresente ¢ Dia no trabajado @ no matriculado, retirado o inicio de clases ) Alumno sin asistencia

Los alumnos que esten destacados con color rojo no serdn informados para pago ya gue se encuentran en colision con otro establ

Alumnos DL M M 1] VvV s DL M M 1] VvV S DL M M 3] vV s DL MMI1I VWV S DL
1 2 3 4 5 5} 7 8 9 i0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 A
1 {50 T I B B T B ¢ T ¢ ™ B ™ ™ " B ¢ T ¢ T ™ ™ A B B ¢ ¢ T ¢ TR ¢ T ¢ T ¢ ¢ ¢ T ¢ TR ¢ T
el Lo T I " B B B > T T B O " IO ¢ T ¢ T ™ O B " B B ¢ O T ¢ TR ¢ T o T > T ¢ > T o TR ¢ T
3 {50 T I B B T B ¢ T ¢ ™ B ™ ™ " B ¢ T ¢ T ™ ™ A B B ¢ ¢ T ¢ TR ¢ T ¢ T ¢ ¢ ¢ T ¢ TR ¢ T
4 Lo T I O B B T < O O 5 " B ¢ T ¢ T ™ O B B ™ B ¢ ¢ O ¢ TR ¢ O ¢ T ¢ T ¢ O ¢ T ¢ T ¢ T
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Habilitacion de Cursos o JECD

Es importante revisar la situacion de los cursos que estan funcionando, verificar que estén habilitados para
pago y la JECD si corresponde.

== wrenvenicota) reo

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

é_] Pagina de manuales

Adm. Matricula EEEEHELEEN Actas 2015 Textos 2016 | Pro Retencion 2015 | Reportes y Archivos -

Bienvenida Ingresar Asistenciz Mensual/Rezagada Asistencia Diariz Reportes Procesos relacionados

Bienvenido - Captura de Asistencia.

@ Sr. (a) Usuario,

A través de esta aplicacion Usted podra informar las asistencias de sus Alumnos, esta informacion se utilizara para el pago de |1a Subwvencion
Escolar.

Cualquier duda o consulta con respecto a alumnos de Programas de Integracion Escolar(PIE) debe dirigirlas al encargado
provincial que corresponda.

Para revisar las situaciones pendientes de asistencia haga click agui
Es importante que lea atentamente |as instrucciones del uso de este aplicativo.

2

— Resumen Situaciéon Establecimiento

10 Educacion Parvularia

=
Habilitado Subvenciones JECD Matricula Vigente Retirados Matricula SEP Alumnos PIE Colisiones
ler Nivel De Transicién (Pre-Kinder) A

ler Nivel De Transicidn (Pre-Kinder) 1

28 Mivel De Transicién (Kinder) A

Totales

Habilitade Subvenciones Matricula Vigente Retirados Matricula SEP Alumnes PIE Colisiones
4 1% Basico A Si Si 1 o o o
| 5 1® Bésico 22 Mo Mo o o o o o
| E 20 Bacion f Blo Mo (i) (i) V] V]

"CAAZA LS ZAZAYIZ AT A A B |




Habilitacion de Cursos o JECD

Bienvenida Ingresar Asistencia Mensuzl/Rezagada Asistenciz Diaria Reportes Procesos relacionados
Habilitacion Cursos. Solicitud Modificacidn Dias Trabajados
Derechn Escolaridad
@ Sr. (a) Usuario,

Hab|l|tacmn Cursos

A traveés de este modulo Usted podra informar cuales son los cursos por los cuales tiene derecho a percibir Subvencion Escolar.

Cualquier duda o consulta con respecto a las habilitaciones de cursos debe dirigirlas al encargado provincial que
corresponda.

Habilitacion Cursos.

(4) YT
Seleccione Niveligrado
10 - Educacion Parvularia 1er nivel de Transicion | Pre-kinder)
10 - Educacion Parvularia 2° nivel de Transicion | Kinder)

110 - Ensenanza Basica 1° basico

110 - Ensefianza Basica 2° basico - - - S

110 - Ensefianza Basica 3° basico es de cursos debe dirigirlas al encargado provincial que
110 - En=zefianza Basica 4° basico

110 - Ensenanza Basica 5° basico

— 110 - Ensenanza Basica 7° basico

214 - Educacion Especial Trastornos Esp&cﬁ'cc-s del Lenguaje 2° Niv gl de transicion
Habilit 310 - Ensefianza Media Humanista-Cientifica I'III'II}S ¥ Jm enes 2° medio

310 - Ensenanza Media Humanista-Cientifica nlnc:-s ¥ jovenes 3° medio

310 - Ensenanza Media Humanista-Cientifica ninos y jovenes 4° medio

410 - Ensefianza Media Técnico-Profesicnal Comercial nifics 3° medic

510 - Ensefianza Media Técnico-Profesional Industrial nifios 3° medio T e PEETI -
710 - Ensefianza Media Técnico-Profesional Agricola nifios 1° medio litacion de cursos en relacion a lo que indico su Departamento Provincial.
710 - Ensefianza Media Tecnico-Profesional Agricola nifes 3° medio
710 - Ensefianza Media Técnico-Profesional Agricola nifics 4° medio

Seleccione Mivellgrado r

ursos por los cuales tiene derecho a percibir Subvencion Escolar.

L 1abilitacion de cursos.

IVlinisterio de Educacion




Habilitacion de Cursos o JECD

Adm. Matricula EEECEE Textos 2015 | Pro Retencion 2015 | Reportes y Archivos _

Bienvenida Ingresar &sistencia Mensual/Rezagada Asistencia Diaria Reportes Procesos relacionados

Habilitacion Cursos.

— Habilitacion de cursos

Los niveles indicados en color gazul no tendrian problemas de inconsistencias de habilitacion de cursos.

Los niveles indicados en color rojo tendrian problemas de inconsistencias de habilitacidn de cursos en relacidn a lo que indicd su Departamento Provincial.

Mientras tenga niveles en color rojo no podra registrar asistencia.

| 110 - Ensefianza Basica 2° basico A

Cursos autorizados segin subvenciones con JECD: O
Cursos autorizados segiin subvenciones sin JECD: 0

A continuacion usted debera indicar cuales son los cursos por los cuales tendria dereoko a

Cursos restantes disponibles para habilitacion con JECD:0
Cursos restantes disponibles para habilitacion sin JECD:0
Curso Habilitados Con JECD Habilitados Sin JECD

2t Basico A
2% Basico W

2% Basico Z

Si no tiene cursos habilitados de todas maneras debera presionar el boton Guardar Habilitacion. (I?I:] Guardar Habilitacion

Ministerio de Educaciéon




Habilitacion de Cursos o JECD .

» En aquellos casos que los cursos creados por el
establecimiento superen a los autorizados, el
sistema permite seleccionar hasta el numero
de cursos autorizados, en caso que seleccione
mas, aparece el siguiente mensaje:

Errar:

Mo puede indicar mas cursos de la cantidad indicada por su Departamento Pravincial.

Ministerio de Educaciéon




Habilitacion de Cursos o JECD

7. Se recuerda que todos los cursos deben encontrarse habilitados (y su condicion de
1ECD) para que sean considerados para efectos de pago de subvenciones, por lo
anterior debe revisar esta condicion antes de realizar la declaracion de
Asistencia.

Para esto, debe acceder a SIGE con el perfil del establecimiento, y en la opcion
Asistencia > > Procesos Relacionados>>Habilitacion de Cursos, en donde podra
revisar los cursos que tienen habilitado para cada tipo de ensenanzas ¥ nivel, e
indicar aquellos que corresponden a los autorizados para pago por parte del
SEREMI.

En caso que requiera asistencia con este modulo o su contenido, debe contactar a
la Unidad de Pago de Subvenciones del Departamento Provincial de Educacion.

Ministerio de Educacion




F Certificades de Cumplimiento Laboral

CPEIP y sus Bonos




Certificado de Cumplimiento de
Obligaciones Laborales

Los “Certificados de Cumplimiento de Obligaciones Laborales™ emitidos por la Direccién del
Trabajo o la Acreditacion Laboral deberan ser presentados mes a mes durante el presente afio, a
mag|tardar, en las fechas que a continuacion se sefialan:

Serd valido SOLO el Certificado sin observaciones ni deuda.

Documentacion pagada del mes de Debe Presentarse al Deprov
Plazo final solo
Ano Mes Plazo Mormal excepciones
2015 Enero 28 de Febrero 7 de Marzo
2015 Febrero 27 de Marzo 7 de Abril
2015 Marzo 25 de Abril 7 de Mayo
2015 Abril 28 de Mayo 6 de Junio
2015 Mayo 28 de Junio 8 de Julio
2015 Junio 29 de Julio 8 de Agosto
2015 Julio 27 de Agosto 5 de Septiembre
2015 Agosto 26 de Septiembre | 8 de Octubre
2015 Septiembre 27 de Octubre 7 de Noviembre
Octubre 28 de Noviembre |5 de Diciembre
Moviembre 26 de Diciembre |6 de Enero 2016
Diciembre 28 de Fnero 2015 |6 de Febrero 2016
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Alumnos PIE

* En el Nivel central se cargan al SIGE las ndminas
que fueron informadas por la Unidad Nacional
de Integracidon, que son autorizadas mediante
Rex., y en base a éstas se generan los pagos.

 Es importante que cada Establecimiento revise
sus alumnos PIE que aparecen en SIGE, y ante
cualquier inconsistencia deberan contactarse
con su encargado provincial o regional para
regularizarla.

Ministerio de Educacion -



Pro- Retencion

 El espiritu de la Ley 19873, contempla que los
sostenedores realizaran una inversion y luego
recibieran los montos de I|a Subvencion Pro-
retencion con el propésito de realizar acciones para
retener y mantener dentro del sistema escolar a los
alumnos que cursan estudios en los niveles de 79
basico a 42 ano de ensefanza media.

e Los montos que se reciben en el ano en curso
corresponden al pago por las acciones y retenciones
realizadas el ano anterior con los alumnos.
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Alumnos Prioritarios- Preferentes

* Alumno Prioritario debe cumplir con alguno de estos requisitos:
- Pertenecer al Sistema de Proteccidon Social Chile Solidario.

- Si no pertenece a Chile Solidario, debe estar dentro del tercio mas
vulnerable segun Ficha de Proteccion Social.

- Si no pertenece a Chile Solidario, ni tiene Ficha de Proteccion Social, debe
estar clasificado en el Tramo A de FONASA.

- Si no cumple con ninguno de los requisitos anteriores, se consideran;
ingresos familiares del hogar, escolaridad de la madre, padre o apoderado,
condicion de ruralidad de su hogar y el grado de pobreza de la comuna.

* Los Alumnos Prioritarios indicados en la Ley SEP, NO SON LO MISMOS que los
VULNERABLES, que son beneficiarios del Sistema de Integracion Social, en los
establecimientos educacionales, conocido como la Ley del 15% (DECRETO 196
DE 2006)

* Los Alumnos Preferentes, corresponden al 4° quintil de los alumnos mas
vulnerables, de acuerdo a los criterios utilizados para los alumnos prioritarios.
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Reintegros

Reintegros por Reliquidaciones (Financiamiento
Compartido, Reliquidaciones por Subvencion
Rezagadas, etc.)

Reintegros por error al ingresar asistencias al
SIGE.

Reintegros por sanciones de la Superintendencia
de Educacion Escolar.

Otros Reintegros (ADVI, ADECO, BRP, etc.)

Ministerio de Educacion -




Procesos Descuentos por Multas
( Resoluciones Superintendencia de Educacion)

.
»Multas )

para determinar el monto de éstas,
se ingresa la informacion de la Rex.
en el calculador respectivo.

¥

-

o

son descontadas de la subvencidon
al mes siguiente a la recepcion de la Rex. en la
Unidad de Pago Regional de Subvenciones

~

J
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Extracto de Rex. donde se aplica sancion

2!!'

En_a-mrucf{:n Exenta N° 2013/PA/04/518, de fecha 25 de sepliembre de 2013 del
D:re-::r_:jr Regional (PT) de la Superintendencia de Educacion de Iq Region de
Coquimbo, que aprueba proceso adminisirativo: y aplica la sancion de mulia
Q bEIE'HEﬁCf-I:I fiscal de 46 Unidades Tributarias Mensuales \UTM), la gue no podrd
=0 |r:.feric:r al 5%, ni exceder el 50% de la subvencién mensual por alumno
matriculado: v sobresee el cargo cuafro formulado por la Resolucidn Exenta
N® 268, de fecha 09 de julio de 2013, del Encargado Regional de Fiscalizacion
de la Superintendencia de Educacion.

Rebdjose la sancién  aplicada medionte |lo  Resolucién  Ex .

enta N
ED]EHF’A;-D#E_JE. de Fe::th::: 25 de sepliembre de 2013, del Director Regional (PT)
de Iq_:r superintendencia de Educacion de la Regidon de Coquimbo: a |a
sancion de multa a beneficio fiscal de 54 Unidades Tributarias Mensuales

[UTM). la cual no podrd ser interior al 5% ni exceder el 50% de lg subvencicn

mensual por alurmno matriculado, en los términcs del articulo 73 letra 2] de lo
Ley N® 20,529,

EjiecUtese el pago de la multa mediante el descuento de la subvencien o
confar del mes siguiente en que lo presente resolucién quede firme ¥
ejecutoriada, en viftud de lo dispuesto en el articulo 73 letrg b en relocidn
con el arliculo 82 de la Ley N° 20.529.
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Procesos Descuentos por Reintegros .
( Resoluciones Superintendencia de Educacion)

-
Reintegros subvencion para determinar el monto del
. . o reintegro debe realizarse
> indebidamente percibida =) caleulo manual.
por el sostenedor \ /
4 )

Estos son descontados después que haya
sido determinado el monto del reintegro y

L comunicado al respectivo sostenedor. )

Ministerio de Educaciéon -




Procedimiento Administrativo referente a
las notificaciones de Resoluciones, que se
informan los reintegros de subvenciones

» Se informa el reintegro al sostenedor y cuya
resolucion, sera Notificada mediante Carta
Certificada.

» Se recomienda que una vez que la resolucion
sea notificada al sostenedor, dé respuesta
en_ las fechas que correspondan, de lo
contrario se procedera a ejecutar el reintegro
en su totalidad.

» Si el Sostenedor responde a la Notificacion
de la resolucion y solicita acogerse al art 51°
inciso 2° del DFL 2/98, esta solicitud sera
evaluada por el Jefe Regional de
Subvenciones. Ministerio de Educacién




Reintegros-Primera Notificacién

WIS TON:

Ley 18956 gue resstrutiura o Mineterio de Edecacidr; Ley 20 798 de Presupussts para o Sector
Pulitdico para ol aio 2015%; Resnipoon Esenks MO 755 ge fecha 02 03,2000 del Minisledo de Educmadn; o
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Reintegros en cuotas

Si es autorizada.

» Se dicta Resolucidn, que autoriza al sostenedor
reintegrar en cuotas, indicando el Numero de cuotas , el
valor capital y el valor del 1% de interés mensual, de
acuerdo a las cuotas autorizadas.

Ministerio de Educaciéon




Reintegros-Segunda Notificacién
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Bonos CPEIP

Toda la Informacion referente a estos beneficios los puede encontrar en la pagina web: www.cpeip.cl

DESTACADOS

www.docentescpeip.cl

T = g T K e

T (510 PLAN DE FORMACION 5 =4
DEDIRECIORS R

SEMINARIO INTERNACIONAL CPEIP inscribe programas del B
Sistemas de Induccién para Plan de Formacion de Directores -
Docentes Principiantes © © en Registro Pablico

Revise aquilos Resultados
Nacionales de Evaluacion Docente
2014

Plan de Formacion de Directores:
publicacion de Acta de admisibilidad
¥ Acta de Evaluacion y Seleccion.

CONVOCATORIAS

412 CONVOCATORIA
Cursos e-Learning

Para docentes de establecimientos
municipales y particular subvencionados

Nomina de Mentores Certificados en
Diplomados Financiados por el
Ministerio de Educacion.
Actualizada al 30 de abril de 2015

Revista de Educacion, edicion 369

Revista de Educacion, edicion 368

Ver Mas

ACCESO A:

:‘P SP | [DocenteMAS alv seviecrones  Jnicia |ELD
Supe
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Quienes Somos

El programs AEP

Informacion

Aspectos Legsles AEP

Sitios de interés

Politicas de privacidad

Resultados Histancos

Prusba expermentsl

Resoluciones

B, EDUCACION PRIMER SEGUNDO ENSENANZA ENSENANZA MEDIA
ﬁi PARVULARIA CiCLO CiCLO MEDIA TECNICO PROFESIONAL

NOTICIAS AEP

Atencion Postulantes AEP
DISPONIBLES SEDES PRUEBA AEP 2015

Informamos que las sedes para rendir la Prueba de Conocimientos Discipiinanos y Pedagogicos el dia 14 de noviembra se
encuentran disponibles. Para consuitar su sede de rendicion debe acceder con su rut desde aqui.

Para los docentes postulantes de ia Region Metropolitana, la Sade de Rendicion se publicara el dia viemnes 6 de noviembre.

Recuerde que debe presentarse portando su cédula de identidad con al menos 15 mintutos de antelacion al comienzo de la
prueba, esto es, 0:45 am para reconocer su sala de rendicion.

Atte,

Equipo AEP

RECEPCION DE PORTAFOLIOS AEP

Informamos que el proceso de recepcion de Portafolios AEP 2015 ha finalizado, agradecemos la participacion de todos los
docentes postulantes del programa.

Los docentes que hayan entregado su portsfolio fisico en las sedes de recepcion y hayan cargado su portafolio digital, deberan
rendir s Prueba Conocimientos Disciplinarios y Pedagogicos el dia 14 de noviembre, para continuar en & proceso de
acreditacion 2015. Las sedes de aplicacion seran publicadas el dia 2 de noviembre en nuestra pagina web.

EDUCACION
ESPECIAL

@ Contactenos

n= Cortificado de
0Z7 Acreditacion

\)\m?g

Mérito
“ Docente:
Libro AEP

Videoo
Informativo

Ministerio de Educaciéon
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Procesos que hay que preparar para eI.
ano 2016

Mantenimiento- Pago Enero 2016
Postulacion de Internado- Enero 2016

Postulacion Profesor Encargado- Enero 2016

Calendario Escolar 2016 y modificaciones por

interferiados o término anticipado ano escolar-
Enero 2016.

Reconocer alumnos vulnerables para la Solicitud
Anual de Subvenciones 2016

Ministerio de Educacion -




Reconocimiento Oficial 2016

Debe ingresar a la pagina web: www.secreduc04.cl/recofi/

ammsienc aoe

Educacién

RECONOCIMIENTO
OFICIAL ANO 2016

INSTRUCTIVO SOBRE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO OFICIAL ANO 2016

LUGAR PRESENTACION SOLICITUDES Oficina de Pgrtes de la Secretaria Ministerial de Educacion, Region de Coquimbo, Av. Francisco de Aguirre N° 260, La
Serena (1° piso)
HORARIOS DE PRESENTACION SOLICITUDES De Lunes a Jueves de 9:00 a 16.30, Viernes de 09:00 a 15:30
CONTACTOS Juridica cristina.rivera@mineduc.cl
T cristian.quintana@mineduc.cl /
carlos.baeza@mineduc.cl
Educacion carmen.garvizo@mineduc.cl
JEC valeria.marti@mineduc.cl
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA EDUCACIONAL VIGENTE El solicitante ademas de cumplir con este Instructivo debe cumplir con la totalidad de la normativa educacional vigente.
SIGLAS NA: No Aplica PEl: Proyecto Educativo Institucional
E.E.: Establecimiento Educacional TP: Tecnico Profesional
JEC: Jornada Escolar Completa HC: Humanistico Cientifico

Ed.: Educacion
CBR: Conservador de Bienes Raices.

Ministerio de Educaciéon
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Reconocimiento Oficial 2016

Listado de Solicitudes
Ao r

A continuacion se presenta el listado de los tipos de solictudes de Reconocimiento Ofidal, donde debera analizar v elegir segun sea el caso, Para ello simplemente haga dick en el nombre v a continuacion se desplegara su descripdon v podra revisar los requisitos
gspecifices de cads una de ellas,

Establecimiento Muevo

Nuewo Jardin Infantil

Establecimiento Muevo con Internado

Ampliacionas de Nivel

Ampliaciones de Modalidad

Ampliacidn de Especialidad Técnico Profesional

Ampliaciones de Nivel de Educacion Parvularia

Amplizcion de Capacidad

Aumento de Capacidad y de Cursos

Aumento de Cursos

Cursos Paralelos

Incorporacion a JEC

Incorporacion a JEC Parvularia (No continuidad 2015)

Incorporacidn a JEC Parvularia (Continuidad 2015)

Ministerio de Educaciéon




R.0O. 2016: Cursos Paralelos

Tipo de Solicitud Curses Paralelos
Cuando un E.E. tiene reconocide oficialmente mediante resolucion exenta un determinado curso (19, 29, 39 Basico, 19, 29, 37 Medio, etc.), el sostenedor en respuesta a la demanda, puede crear
Descringidn mas de 1 curse por grado, es decir, puede tener 2 o mas 1%. Basicos. Los nuevos cursos se denominan cursos paralelos y se identifican con las letras B, C, D, efc., sepun la cantidad de cursos
pao paralelos que tengan. Los cursos paralelos de adultos, que funcionen fuera del establecimiento matriz, solo seran autorizados si lo hacen en locales de ofros establecimientos educacionales
reconocidos.
Plazos De 02-11-15 hasta antes del inicio del ano escolar 2016. Exceprionalments hasta el Gltimo dia habil de marzo 2016
Oficio Conductor u Descargar Decumento
Imprimir 1 Ejemplar
Solicitud Unica NA
E.E. Particulares Solicitud dnica y/u Oficio Conductor debe ser firmado por Representante legal sostenedor

E.E. Municipales Solicitud y/u Oficio Conductor nica debe ser firmado por

Jefe DAEM i tiene resolucion de Secreduc, i no tiene por el Alcalde

Requerimientos Generales

Requerimientos Especificos por Area

NA

A SNTSEN  Técnico Pedaghgico | Juridico | Jec | Prirroga

Requerimientos de Infreestructura con Certificado de Aprobacion e informe Téenico emitido por & Departamento de Planificscion Secredue, que explicite las capacidedes actuales del estableci miento:

1. Listado de cursos y jomada por sala (limmado por &l Sostenedor),

2. Uttime Cartilicade de Aprobadcidn & informe Taomico,

Requerimientos de Infreestructura sin Certificado de Aprobacion e informe Téenico emitido por el Departaments de Planificacion Secredue, que explicite las capacidedes actuales del establec miento:

1. Listado de curses y jomada por sala (fimado por el Seatenedor).
2. Planos timbrados por la Direccicn de Obras Municipales,

3. Catilicads de mospcidn partal o total de Obras,

4.5i funciona en JEC Certificade del Ministero de Saled segin Decrato 977 (en caso de prestar servicio de alimentacidn) o Dedaracion Jurada Notaral (en caso de NO prestar dicho servidio),

5. Cerificado del Ministerio de Salud segin Decrelo 2B
Formato de Listado de Cursos por Sala

Descargar documents

v

Formato de Entrega

Los documentos deben entregarse:

En wna carpeta, Toliados v con un indice; el certificade de recepcitn definitiva y los de saled deben ser entregados en copias legalizadas ante notario.




R.0O. 2016: JECD Parvularia

Descripcion de Solicitud de Reconocimiento Oficial

Tipo de Solicitud Incorporacion a JEC Parvularia {Continuidad 2015)

Descripcion E.E. respecto de los cuales s aprobd Ampliacian JEC Parvularia el afio 2015
Plazos De 02-11-15 Hasta 30-12-15

Oficio Conductor En el caso de EE Municipales un oficio por todos los establecimientos
Solicitud dnica NA

E.E. Particulares Solicitud Unica y/u Oficio Conductor debe ser firmado por

Declaracion firmada por Representante legal sostenedor

E.E. Municipales Solicitud y/u Oficio Conductor Unica debe ser firmado por

Declaracion firmada por Jefe DAEM 5i tiene resolucion de Secreduc i no tiene por el Alcalde

Requerimientos Generales

Requerimientos Especificos por Area

Declaracion Jurada firmada ante notario senalando que los cursos de Educacion Parvularia (especificar «i es NT1 o NT2 o ambos) continuaran funcionando en régimen de JEC diurna durante el
afio 2015, y que no han habide cambios en el proyecto pedagdgico JEC i en la infrasstructura,

|| QRN Téenico Pedagigico | Jurifico | Jec | Prirroga

NiA

N
Formato de Listado de Cursos por Sala
hi

v

Formata de Entrega
NA

Requerimientos de Infraestructura con Certificado de Aprobacion e informe Técnico emitido por &l Departamento de Planificacion Secredue, que explicite las capacidades sctuales del establecimiento:

Requerimientos de Infraestructura sin Certificado de Aprobacion e informe Técnico emitido por & Departamento de Planificacion Secreduc, que explicibe las capacidades actuales del establecimiento:

Cerar || Imprimir




R.O 2016: Alumnos Excedentes

» Si su establecimiento tiene alumnos excedentes debe realizar el tramite para que dicte la Rex., que
autorice el alumno excedente, en caso contrario se elimina el ultimo alumno de la lista del curso.

» Cuando el alumno deja la condicidon de excedente se debe informar nuevamente para que se elimine

dicha condicion y pase a ser un alumno regular del curso.

Descripcion de Solicitud de Reconocimiento Oficial

Tipo de Solicitud Matricular Alumnos en Calidad de Excedentes.

El Ministerio de educacion podra autorizar una matricula que exceda los cupos méximos por curso, cuando situaciones especiales, derivadas de las necesidades

Descripcidn educacionales, lo aconsejen. El niamero de alumnos matriculados en exceso no dara derecho a percibir subvencion. NO APLICABLE EN EDUCACION ESPECIAL

Se podran realizar durante todo el afo escolar, cuando el establecimiento educacional sea objeto de este requerimiento por parte de un apoderado quien debera

Plazos justificar la necesidad
Oficio Conductor U Descargar Documento

Imprimir 1 Ejemplar
Solicitud unica A

E.E. Particulares Solicitud dnica y/u Oficio Conductor debe ser

firmado por Representante legal sostenedor

E.E. Municipales Solicitud y/u Oficio Conductor unica debe ser firmado

por Jefe DAEM si tiene resolucidn de Secreduc, si no tiene por el Alcalde

Requerimientos Generales HA

Requerimientos Especificos por Area

Requerimientos de Infraestructura con Certificade de Aprobacidn e informe Técnico emitide por el Departamento da Planificacidn Secraduc, que explicite las capacidades actuales del establecimianto:
Uttimo Certificado de Aprobacisn e informe Técrico

Requerimientos de Infraestructura sin Certificado de Aprobacion e informe Técnico emitido por el Departamento de Planificacion Secreduc, que explicite las capacidades actuales del establecimiento:
1. Planos timbrados por |z Direccidn de Gbras Municipales.

2. Certificado de recepcidn parcial o total de Obras.

3. Si funciona en JEC Certificado del Ministeric de Salud segin Decreta 977 (en caso de prestar servicio de alimentacion) o Declaracian Jurada Notarial [en caso de NO prestar diche servicia).

4, Certificads del Ministerio de Salud segin Decrets 289

Formato de Listado de Cursos por Sala

A

L







