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ASPECTOS GENERALES

Este manual permite tener mayor informacién respecto al nuevo sistema de ingreso y
declaracién de asistencia de Alumnos, que ha disefiado el Ministerio de Educacion para
los Establecimientos Educacionales Subvencionados. Este nuevo sistema permite
también ingresar la asistencia de alumnos de Establecimientos Educacionales

Particulares Pagados.

Este sistema de ingreso y declaracion a través de Internet corresponde a una nueva
herramienta que esta dentro del sistema de informacion general de
estudiantes (SIGE).

Las asistencias que se deben registrar en el nuevo Sistema, deben ser coincidentes con
la informaciéon contenida en las paginas destinadas al "Control por Asignatura" y

"Control de Subvenciones" de los libros de clases y/o leccionarios regulares.

Para acceder al sistema debe conectarse al sitio http://sige.mineduc.cl/Sige.

A través de este portal podra acceder al sistema de declaracion de asistencia utilizando
la opcion del Sistema Informacién General de Estudiantes (SIGE) con el RUT del
Sostenedor y/o el Rol Base de Datos (RBD) del establecimiento y la correspondiente
clave asignada a cada uno de ellos y seleccionar la pestafia que indica “Asistencia”.
Cabe senalar que el proceso de declaracién de asistencia a través de este nuevo
sistema sélo estard completo cuando el Sostenedor, con su RUT y clave de usuario
correspondiente, declaren la asistencia y emitan el comprobante de declaracion del
sistema, donde se sefala el detalle de los cursos declarados con sus matriculas y

asistencias

En caso contrario se entendera que la Asistencia ha sido ingresada pero no declarada,

lo que no es valido para recibir el pago de la subvencién del periodo.


http://sige.mineduc.cl/Sige

Ingreso al Sistema

Establecimientos Subvencionados.

Los establecimientos educacionales y los sostenedores podran acceder al sistema por
el portal de la Comunidad Escolar (http://www.comunidadescolar.cl), y también en

forma directa desde la pestafia "ACCESO A SIGE”
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Seminario gratuito "Nevrociencia y Edvcacidn: la emocién de Aprender”

zCémeo aprende el cersbro? 3;0ué rol jusga la educacidén en los conexicnes
neuronales? zCudnto influyen las emociones en el aprendizaje? Estas y otras
preguntas se debatirdn en el Seminaric "MNeurociencia y Educaciéni[Leer Mas 1}

Resolucién Estudiantes PIE

Estimados Sostenedores que imparten Programa de Integracién Ezcolar (PIE): Se
informa que se ha dictado la Segunda Resclucién Exenta N® 5140 del 04 de julic de
2013, [Leer Mas ]

Mineduc abrié postulacién a cursos online y gratuvitos para docentes: "Innovar para
ser Mejor”

Hasta el 21 de julio, los Educadores|as) de Pdrvulos, docentes de Educacién Bdsica v
de Educacién Media de establecimientos municipales y  particulares
subvencionados, podrdn postular a los cursos que ofrece el Programa "Innowvar para
Ser Mejor" [Leer Mas ]

Comunicado Interoperabilidad

Estimodos Directores y Sostenedores, el dia 28 de junio, se envid informacidn sobre
los  establecimientos que octualmente estan informande asistencia  wia
interoperabilidad y de que sélo tres empresas desarrolladoras. [Leer Mds |

Proceso de Planificacion de Planes de Mejoramiento Educalive

Estimodos Sostensdores vy Directores, establecimiento: con conwvenic SEP, les
comunicamos los aspectos relevarntes del proceso de Planificacién de Planes de
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- Asistentes de la Educacién

ESTUDIANTES
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Al ingresar el RBD o Rut del Sostenedor mas la clave respectiva, entrard al area
privada de este portal; en su interior encontrard un link que le permitird el ingreso al

sistema.

SISTEMA INFOMACION GENERAL DE ESTUDIANTES (SIGE)

= Ingreso al Sistema Informacion General de BEstudiantes (SIGE)


http://www.comunidadescolar.cl/

Perfil del Sostenedor.

En el caso que acceda al aplicativo directamente debera realizar los siguientes pasos:

A. Digitar Rut del Sostenedor con digito verificador.
B. Digitar la clave de sostenedor

C. Seleccionar el perfil “Sostenedor.”

sige.mineduc.cl/Sige/Login | c

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Autenticacion

Ingrese Usuario y Clave de Acceso

Clave

Pedlil | Sostenedor H.
| @ Ingresar

Una vez dentro del Sistema, aparecen varias pestanas en el menl. Desde Inicio
muestra la bienvenida y datos del Sostenedor que deben mantenerse actualizados.

Bienvenido{a) ILUSTRE MUNICIPALIDAD | Cerrar sesion 3

Sistema Informacion General de
Estudiantes

L) pescargar Manual s51G

Declaracion Asistencia | Remuneraciones y Cotizaciones | Asistentes de la Educacion | Docentes del Sostenedor _

iBienvenidos al SIGE para Sostenedoresl!.

Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente aseglrese de que los siguientes datos se encuentren actualizados.

— Formulario de Contactos

Los datos con asterisco (*) son obligaterios.

Datos Sostenedor
Nombre: ||LUSTRE MUNICIPALIDAD

Teléfono Fijor® - €j:32-1234567
Teléfano Movil:* - &]:+563-12345678

Correa Electrénico:® | ej:nombre@mail.com

Datos Representante Legal (ingresar solo un representante legal)

Nombre:* [

Teléfono Fijo:® - €j:32-1234567

Teléfono Calular:* - &j:+569-12345673

Correo Electrénico:* [ALCALDIA .CL | ei:nombre@mail.com
I e —



Desde la Declaracion de Asistencia, pueden ocurrir dos situaciones:

Si no es periodo de declaracion aparece este mensaje.

ﬁ e it Bienvenido(a)

Sistema Informacion General de
Estudiantes

Declaracion Asistencia | Remuneraciones y Cotizaciones | Asistentes de la Educ

Declaracion de asistencia.

& No =e encuentra en periodo declaracion.

Dawra Neiantacidn Hama ol &EA0CEMNCTIETE

Si corresponde a periodo de declaracién, mostrara los periodos vigentes para declarar.

Bienvenido(a) _ Corrar senibn x

Sistema Inlormacdion General de
Estudiontes

Declaracion de asistencia,

Sr.(8) Seaternder & cortiruacds o despliegan los estadiacmiertos habilitades para la torma de asitencs

no Nrevdiew Lrgrwe ar
' | RO o

Al presionar Ver detalle nos muestra la situacion de ingreso de asistencia.

Resumen Declaracion Faltantes -

A continuacién se informan os curses por mes que tendrian alumnos sin declarar asistencia a la fecha:

Esta informacién es solo indicativa y no se modificara hasta que se realice la Declaracion de los cursos

Los meses con nimeros rojos indica el ndmero de alumnos en donde la asistencia no se encuentra declarado.

Marze Abril Mayo Junio Julic Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre TOTAL/GRADOD

29 Mivel De Transicién (Kindar) 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 19 Alum. Sin Declarar
‘ 1° Medio 3 23 23 23 23 23 23 23 23 23 210 Alurn. Sin Declarar
‘ 29 Medio 43 az 43 az az 43 4z 43 a3 43 420 Alum. Sin Declarar
‘ 20 Medio a2 3z a2 3z az a2 az 3z 22 az 220 Alurn. Sin Declarar
‘ 42 Medio 11 14 14 14 14 14 14 14 14 14 127 Alum. Sin Declarar
‘ TOTAL/MES 50 114 | 114 | 114 | 114 | 114 114 114 114 114

Cerrar Ventana
A



Para proceder a Declarar vaya a Ingresar:

Blenvenido(a) _ Corrar vonibn ]
Sistema Informadon General de

Estudiantas

Declaracion de asistencia,

Sr. () Serternder & cortiracde: 1o desplegan los estabiecmiorton habitadcs para (s toma de anistencs

Bisrvrenidols] serrsr sesidn M
Sistema Informacion General de
Estudiantes
Declaracion de asistencia.
Periods de Dedlaracsln
RBD
Ao 20

Selecoonsr el mes a declarar Mes e Declaacsin W

Ventana para comenzar a Declarar.

A Cienvenidols) Cerrar sesién
Sistema Inforrnacon General de
Estudiantes

Declaracion de asistencia.

Pariodo de Dectaraciin

RBO
Afio o0 -
Seleccionar el mes » declarar MAFZO ~

Totruc s do satablocis

raspandiontos al afo 2011

Q/ Aculer le decleracien significa no envier ls el goemis se habilrars ta toma de asistencia en el perfil
SABIaCITIANtD, LD NG QUISTS Jacir Qe 10 BUBES YOIver & Gecarsr, 5o POBrs Caclarar ¥ SHUIST SHrmEre ¥ CUBNGo eite dentro e I
la2os esmpulados que serin pUBICAASS en comumded escoter.

Saevatodori e
() Ertre paréntesis se incica ol AGMero de alumnos pombias DAra DISAr BSISTENcS

Oias Fradmjados Arvsdar Owehorme e

110 Cnsefiant s Media Humsnis ta Contifics niflos y Jovenes Olas Trabajados

Declurar
kS
2
3 aa (30) 21 Orwchar e
4 lan 21 Declarar

Se incorpora ademas la opcion de Anular Declaracion, al realizar la anulacion no se
envia la informacion del curso a subvenciones, permitiendo al establecimiento registrar
su asistencia completa y luego nuevamente el sostenedor podra realizar la declaracion



definitiva, esta accion se puede repetir cuantas veces sea necesario, siempre que se
encuentren dentro de los plazos estipulados.

Se incorporaran nuevas pestafias en el Perfil del Sostenedor: Remuneraciones y
Cotizaciones, se refiere a la declaracién de remuneraciones en forma digital a través

del SIGE, al realizarlo desde aca se evitara presentar la informacion laboral mensual en
el Departamento Provincial.

& Misistario de
288 sladia

Bienvenido(a) ILUSTRE MUNICIPALIDAD . Cerrar sesién 9

Sistema Informacion General de
Estudiantes

&) Descargar Manual 516G

Registro de Remuneraciones y Cotizaciones.

Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente aseglirese de registrar la siguiente informacidn.
-~ ai de v cotizaci 4

o por pagar

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Completar |a siguiente informacién con los datos del mes de: MAYO de 2013
(Para sostenedores con mas de un establecimiento, indicar la suma de trabajadores de todos ellos)

Miimero total de trabajadores:*

* Incluir también ol persansl de la administracién central
Total remuneraciones bruto:* 35559

Monto a pagar o pagado a instituciones de fondos previsionales:* 3523557
Monto a pagar o pagado a instituciones de salud previsional:® 25633

Al entregar estos datos el Sostenedor autoriza al Ministerio a solicitar informacién 3 la entidad de previsién que corresponda para validar Ia
informacion entregaca.

5i la informacién entregada por este medio es
imidos de la igacion de la

con la i i6 por las enti isi los podran ser
én laboral mensual en el Departamento Provincial.

Esta eximicién serd informada por el Ministerio de Educacién. En caso contrario deberdn seguir presentando Iz decumentacién laboral en el
Departamento Provincial,

[ No desea declarar Ia informacién solicitada.

El procese de declaracién se encuentra cerrada.

Otras: Asistentes de la Educacion y Docentes del Sostenedor, que se refiere a
personas que trabajan directamente para el sostenedor y que no se encuentran

asociados a ningun establecimiento educacional, por lo tanto, el sostenedor debe
registrar y declarar.

Ingreso o Edicidn de Asistentes de la Educacion del Sostenedor afio 2013

Ingreso o Edicion de Docentes del Sostenedor afio 2013

s . | — a0 |

[ Lista de Asistentes de la Educacién

- Lista de Docentes

Nimero de Asistentes de |a Educacin del Sostenedor: 0

Nimero de Docentes del Sostenedor: 0
Nimero de Asistentes de |a Educacin en que el RUN no correponde con &l nombre: 0

Nimere de Docentes en que & RUN ro correponde con ¢f nombre: 0
Nimero de Asistentes de |a Educaciin que se encuentran faliecidos segin validaodn con regitro ovil: 0 Nimeso d Docentes que sz encuentran Falleidos segin validacion con registro civi: 0
Nimero de Asistentes de |a Educaciin génern Masculino: 0

imerode Docertes género Nasalr: 0
Nimero de Asistentes de |a Educaciin génera Femenino: 0

Nimano de Docentes género Femening: 0
e — — —— e — NoORT Nembre Ginera Obsarvaciin Estado ldoneidad Edtar




