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iBienvenidos a esta segunda unidad!

En esta oportunidad conoceremos como realizar
la declaracion de informacion y cupos en la
plataforma SIGE.

Veamos los objetivos y los contenidos que
revisaremos en esta unidad.




. Admision Sistema de Admision Escolar
‘@S&W Unidad 2: Declaracion de Informacion y cupos en SIGE

OBJETIVO

Reconocer los pasos para realizar una completa y adecuada declaracion de informacion y
cupos en SIGE.
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Sistema de Admision Escolar

PASO A PASO

Paso 1: Informacion General del establecimiento.

& Paso 2: Proyecto Educativo, Reglamento Interno y fotografias.
Paso 3: Programas y Apoyo.
Paso 4: Infraestructura con la que cuenta el establecimiento.

Paso 5: Funcionarios coniratados y subcontratados del establecimiento.

Paso 6: Informar Convenios SEP y PIE, cursos combinados, punto de apoyo y Encuentro en el colegio.
Paso 7: Reporte de Cupos Totales.

Paso 8: Reporte Copago.

Paso 9: Reporte Preinscripcion y Repitencia.

Paso 10: Informar Procedimientos Especiales de Admision. (Sélo para EE Alta Exigencia y/o PIE)
Paso 11: Visualizar vitrina del establecimiento.

Paso 12: Ordenamiento aleatorio.
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¢Como los establecimientos deben reportar la informacion que
sera visualizada por los apoderados en la plataforma web?

NI

-
-

Los establecimientos deben [
ingresar en el Sistema de
Informacion General de

Estudiantes (SIGE) y reportar

la siguiente informacién:
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Sistema de Admision Escolar

Para reportar se debe acceder al
sistema SIGE para lo cual
necesitara del RBD y clave del
establecimiento.

Ingresemos =




Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Autenticacion

grese Usuario y Clave de Acceso

RBD/Rut Sost| 1234

Clave |

Hacer clic en
la flecha para

i @ continuar
Ingresar

Perfil | Establecimiento Subv.

¢0lvido su contrasena?

X

XHTML1.0 | €SS 3.0 | DS100




http://www.sige.mineduc.cl

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Autenticacion

Ingrese Usuario y Clave de Acceso

RBD/Rut Sost | 1234

Ingresar Clave Clave [ *wxx

Perfil | Establecimiento Subv.

' @ Ingresar

¢0lvido su contrasena?

Hacer clic en
la flecha para
continuar

X

XHTML1.0 | €SS 3.0 | DS100
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Sistema Informacién General de
Estudiantes (SIGE)

Autenticacion

— Ingrese Usuario y Clave de Acceso

RBD/Rut Sost| 1234 |-11

Clave [ *kkkk I

Perfil | Establecimiento Subv. v |

Luego, hacer clic en “Ingresar”. 9 | © ngresar

¢0lvido su contrasena?

Hacer clic en
la flecha para
continuar

X

P

XHTML1.0 | ¢SS 3.0 | DS100 | 8.0.0.18.03.19
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‘—o.&w Paso 1: Informacion General del Establecimiento

i

El primer paso es ingresar
informacion sobre el
establecimiento, la ubicacion,
los datos de contacto, género,
entre otros.

N



PASO 1: INFORMACION GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

http.//www.sige.mineduc.cl

Bierivenidols) RBD:990098 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar semitn 3§
Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Pagima de manyaies

Adm. Matnoula

Bienvenida ' sortes v Archivos

Hacer clic en “Datos Generales”

Bienvenido

Sres, (8s.) Sosteredoresas) y Directores{as) de Establecrmentos
A partir 2el 0S de Febrero de 2019 ¢l SIGE estard enfocado en ef Process de Distrbucédn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponible ‘os médulas de registro de
Matricula 2019, Adconaments proveerd nformacdn pars entregar dderantes servioos & su estabieaments como almentacdn sscolac becas y otros programas de apoye

Descuento Ley 20.630, rebajs de impuestos por gastos en educacion,

las instrucciones que se deben seguir pera completar ests tares se encuentran en ¢ instructivo Descuents Ley 20.630

Para mayor informacin puede dinguse & la secodn de manuales, v cansl de YouTube donde encontrard spoyo en manuales y tutonales relaconados con irformacin de

matnoula, asistencia v olros precesos relacionados que se realizan en Sge




http.//www.sige.mineduc.cl

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Biervendo(s) RBD 999399 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sessin 3§

Pagina de manusles

Informacion del Fstablecimiento

£s muy mportante que yerifique su comuna, direccién, teléfonos y correo electrénico. Eotos antecedertes nos permide conlactarmos con Ud, v en & caso de reabs
benefinios como textes escolsres, coordinar las entregas.

Antes de continuir ol process de asatancia del mes correspondente asegurese de gue 106 Sguentes 2atos de su establecmiants se encyentren actuslzados,

Datos Extablec smennto

Los datos con astensco (

Mo e

N* Ses. RECORL) N
Docto, Traspano: *

Reghéo*

Duwreccidn Calle:*

Cadigs Postali (apainnal)
Fonoi*

£ - mad®;

Srin webc

¥ son cbligatonos

ESCQUELA SIGE DE PRUEBA BORIS
251

creccaor ol

123456 para conocer su ¢6digo poastal visite Correos

123 12345678

bestJrestcl

HTTPLS) powrve test of

test referencia

Celular:
Gonmio *

Ver Ublcacion en ol Mapa: *

2ver201

Ceniielerencackon Latitud

-
| Longitud

4 . 3 | v

PR S R




______ e £
Antes de ::‘r"t _r'..ar el proveso de ssstencis del mes correspond ente sseguress de Que los sguientes Jdatos de sy estabeacimients se encuentren asctusl zedos,
Datos Fetablec msemio
Los detos con sstensce (*) son obligatonos
Nambre : ESCUELA SIGE DE PRUESBA BORIS
&«":.‘r'.‘.‘.‘.i'.'&-" 20 Fecha Resobucion: * S1072011 A
Regron:” Comwnat* v
Dursccrdn Calls: * creccior teost Numero * 094590
Codigo Postali (agcional) 123456 | para conacer su cédigo postal visite Correos de Chile
Foner * 123 12345678 Colular:
§ o mad® bestZtestc! l““"".
Vier Ublcacion en ol Mapa: Ceorrelerenchecion |
Rtio web: HTTP:// hrwrwe loat o )
test referencla
a.'l: * de la - " =
s e I ki L Bk ol o Se debe dirigir al campo “Genero” e
¢ Software Cestion v~ ) . - - o _® o
Sacolar sropia: Catatan ' Aotaricacite do intercambio o informar si su establecimiento es mixto,
Das ds Aniiidn solo hombres o solo mujeres.
o *Si tiene a lo menos un curso mixto debe
' S 25 qua ¢l estah’'ecomento cuenta can dependencias ub.cadas en drecoones distintas (Bayo ¢l msmo REBD) @
‘ marcar la opcion mixto.
*Para establecimientos coeducacionales,
revisar documentacion en anexos.
f Noambire Anrsn W Mesiducien Coemaina (Mrgun) rev cimn Mumera
» Arexe Jorgs 38TE5 CALAMA (DE ANTOFAGAETA) Colle Tast 2 - 3334 Latitud: : .

Longitud: ¢
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Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente aseglrese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.

— Datos Establecimiento

Nombre :

N° Res. RECOFI/ N°
Docto. Traspaso:*

Region:*

Direccién Calle:*

Cédigo Postal: (opcional)
Fono:*

Sitio web:
Referencias de la
Direccion:

Nombre Software Gestién
Escolar Propio:

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS
p531 |

I DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA

Fecha Resolucién:*

v | Comuna:*

direccion test ] Namero:*

para conocer su cédigo postal visite Correos de Chile

[123  |-[12345678 | Celular:
!est@ test.cl Género:*

Ver Ubicacién en el Mapa: * Georreferenciacion

HTTP:// [www.test.cl

£Como obtener la georreferenciacion?

test referencia

e): paradero 25 gran av. hacia el oeste
Autorizacion de intercambio electrénico con MINEDUC

[ DataColl

[PUNTA ARENAS v |

89456

569 - 2222222

MUJERES

SIN INFORMACION

— Datos de Anexos

[0

Si es que el establecimiento cuenta con dependencias ubicadas en direcciones distintas (bajo el mismo RBD) debe indicarlo en esta seccion.

Nombre Anexo

Anexo Jorge

N© Resolucién

()

Comuna (Region) Direccién - NGmero

Mapa *

987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334

Georreferenciuciéon

Ingresar Anexo

Acciones
‘.

Editar

Latitud:1

Eliminar

Longitud: 1




Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente asegurese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.
~ Datos Establecimiento

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre : ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

mrfff,‘i?.u' 7 b531 ] Fecha Resolucién:* 21/07/2011

Region:* [ DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA v | Comuna:* [PUNTA ARENAS v |
Direccién Calle:* direccion test | Namero:* 89456
Cédigo Postal: (opcional) para conocer su codigo postal visite Correos de Chile

Fono:* 123 |-[12345678 | Celular: 569 - 2222222
e Género:* | MUJERES v]

9 Ver Ubicacién en el Mapa: * Georreferenciacion I lLatitud

Luego continuar con el campo
“Georreferenciacion” y verificar que las
coordenadas sean las correctas. Para visualizar
sus coordenadas en un mapa pinche el icono
junto a “Ver ubicacion en el Mapa”.

| @ Si es que el establecimiento cuenta con dependencias ubicadas en direcciones distintas (bajo el mismo RBD) debe indicarlo en esta seccion.

]Longltud

£Como obtener la georreferenciacion? I

paradero 25 gran av. hacia el oeste

Autorizacién de intercambio electrénico con MINEDUC

Nombre Anexo N© Resolucién Comuna (Region) Direccién - NGmero Georreferenciucion Acciones

‘.

Mapa
= Editar
Anexo Jorge 987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334 Latitud:1

limi
Longitud: 1 Eliminar




http://www.sige.mineduc.cl

MR NI e WY SRR W M ) MW M e et g s

Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente aseglrese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.

~ Datos Establecimiento

Nombre :

N° Res, RECOFI/ N°
Docto. Traspaso:*

Region:*

Direccién Calle:*

Cédigo Postal: (opcional)
Fono:*

- H B
E - mail*:

Sitio web:
Referencias de la
Direccion:

Nombre Software Gestién
Escolar Propio:

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS
R531 ]

I DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA

[PUNTA ARENAS v |

89456

Fecha Resolucién:*

v | Comuna:*

direccion test ] Namero:*

para conocer su cédigo postal visite Correos de Chile

[123  |-[12345678 | Celular:

!est@lest.cl dnero.”

569 - 2222222

| MUJERES v |

| [ 3632 |Latitud

HTTP:// [www.test.cl
]Longitud

Digitar aqui la coordenada
Latitud, de su establecimiento

test referencia

/| ej: paradero 25 gran av. hacia el oeste
Autorizacién de intercambio electrénico con MINEDUC v

[ DataColl

~ Datos de Anexos

[0

Si es que el establecimiento cuenta con dependencias ubicadas en direcciones distintas (bajo el mismo RBD) debe indicario en esta seccion.

Nombre Anexo

Anexo Jorge

N© Resolucién

Ingresar Anexo

®

Comuna (Region) Direccién - NGmero Georreferenciuciéon Acciones

‘.

Mapa

Latitud:1 Editar

Longitud: 1

987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334

Eliminar
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Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente aseglrese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.
~ Datos Establecimiento

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre : ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

Do St ps31 ] Fecha Resolucién:*
Regién:* [DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA v | Comuna:* [PUNTA ARENAS v |
Direccién Calle:* direccion test | Namero:*

Cédigo Postal: (opcional) para conocer su cédigo postal visite Correos de Chile

Fono:* (123 |-[12345678 | Celular: 569 - 2222222
E - mail*: test@test.cl Género:* | MUJERES v

Ver Ubicacién en el Mapa: * Georrefezaaciacion [ -33.443632 ILatitud

Sitio web: HTTP:// wwiw.test.cl
Digitar aqui la coordenada EE

test referencia

Referencias de Ia longitud de su establecimiento

Direccion:

g:‘vzllzfrepsroof;:are Gestién [ DataColl Autorizacién de intercambio electrénico con MINEDUC

~ Datos de Anexos

[ @ Si es que el establecimiento cuenta con dependencias ubicadas en direcciones distintas (bajo el mismo RBD) debe indicario en esta seccion.

' @ Ingresar Anexo

Nombre Anexo N© Resolucién Comuna (Region) Direccién - NGmero Georreferenciuciéon Acciones

Mapa f
o Editar
Anexo Jorge 987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334 Latitud:1

limi
Longitud: 1 Eliminar




Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente asegurese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.

~ Datos Establecimiento

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre : ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

mrfffgg-" 7 531 | Fecha Resolucién:*
Region:* [ DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA v | Comuna:* [PUNTA ARENAS v |
Direccién Calle:* direccion test | Namero:*

Cédigo Postal: (opcional) 123456 para conocer su codigo postal visite Correos de Chile
Fono:* 123 - 12345678 Celular: 569 - 2222222

E - mail*: test@test.cl Género:* | MUJERES v |

$ Georreferenciacién I -33.443632 lLatitud

| -70.654398 _|Longitud

Ver Ubicacién en el Mapa:

cémo hacerlo, puede descargar el manual
explicativo haciendo clic en: ¢Como obtener de intercambio electronico con MINEDUC

av. hacia el oeste

la georreferenciacion?

Si es que el establecimiento cuenta con dependencias ubicadas en direcciones distintas (bajo el mismo RBD) debe indicario en esta seccion.

- @ Ingresar Anexo

Nombre Anexo N© Resolucién Comuna (Region) Direccién - NGmero Georreferenciucion Acciones

‘.

Mapa
= Editar
Anexo Jorge 987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334 Latitud:1

limi
Longitud: 1 Eliminar




Antes de continuar el proceso de asistencia del mes correspondiente asegurese de que los siguientes datos de su establecimiento se encuentren actualizados.

~ Datos Establecimiento

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre : ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

mrfffgg-" 7 531 | Fecha Resolucién:*
Region:* [ DE MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA v | Comuna:* [PUNTA ARENAS v |
Direccién Calle:* direccion test | Nimero:*

Cédigo Postal: (opcional) para conocer su c6digo postal visite Correos de Chile

Fono:* [1—2-3_] - W Celular: 569 -

E - mail*: !est@lest,cl Género:* | MUJERES v |
$ Georreferenciacion I -33.443632 ILatitud

. . = n
£Como obtener la georreferenciacion? L_Zg_,ﬁﬁ_mg_JLo gitud

Ver Ubicacién en el Mapa:

Sitio web: HTTP:// [wwiw.test.cl

referencia
Referencias de la
Direccion:

Nombre Software Gestién [.
Escolar Propio:

Si desea agregar una sede anexa del > con MINEDUC

ik e establecimiento (Dependencia ubicada en

otra direccion bajo el mismo RBD), debe
hacer clic en el botén “Ingresar Anexo”.

dicarlo en esta seccion.

Nombre Anexo N© Resolucién Comuna (Region) Direccién - NGmero Georreferenciacién Acciones

Si es que el establecimig

‘.

Mapa
= Editar
Anexo Jorge 987654 CALAMA (DE ANTOFAGASTA) Calle Test 2 - 2334 Latitud:1

limi
Longitud: 1 Eliminar




Luego, debe ingresar la siguiente informacion:

Nombre anexo, direccion calle, nimero calle, comuna, coordenadas ubicacion, nimero
Resolucion RECOFI (Reconocimiento Oficial).

‘ Direccion Calle:* direccion test

Cédiqo Postal: (opcional)  [123456 para conocer su cédigo postal visite'

— Ingresar Anexo:

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Nombre Anexo:* |Sede Juan Vildosola N° Res. RECOFI:*
Regién:* [ DE TARAPACA v | Comuna:* ' Pozo Almonte "1

Direccién Calle:* [Arturo Prat Namero:* (1212 |

.

Mapa:
Georreferenciacién -33.443632 Latitud

éComo obtener Ia -70.654398 Longitud

georreferenciacion?

Finalmente, hacer clic en el boton “Guardar Anexo”

Cerrar Ventana

r~ Datos Director

© En caso de que la informacién que aqui aparece no sea correcta o desea actualizar, puede hacer modificaciones en el médulo Idoneidad Docente
Ud. ya ha realizado exitosamente el proceso de generacion de contrasefia para el proceso de Actas. Para modificar los datos ingresados o
resetear la contrasefia haga click aqui

™ Si desea recuperar su contrasena haga click aqui
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— (Ouliee | Paso 2: Proyecto Educativo, Reglamento Interno y Fotografias

Continuemos revisando el paso 2, que
implica actualizar la informacién del
Proyecto Educativo, el Reglamento
Interno, las fotografias del
establecimiento, entre otros.




PASO 2: PROYECTO EDUCATIVO, REGLAMENTO INTERNO Y FOTOGRAFIAS

http.//www.sige.mineduc.cl

Blenvenidols) RBD:999090 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS] Cerrar semtn 3K

Sistema Informacion General de
[studiantes (SIGE)

Fagima de meancaes
“nles Adm. Matnoula Admision s 03 J Apuste Textos Admisyd

Bignvernds § Jortes y Archwvos

/h Hacer clic en “Datos Generales”

Bienvenido

Sres, (8s.) Sosteredores|as) y Directores(as) de Establecementos

& partir del 0S de Febrero de 2019 ¢l SIGE estars enfocado en ¢f Proceso de Distrbucidn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponble fos méduios de registro de
Matricula 2019, Adiconamente provesrd mformaciin pars entregar dderantes sarvioos & su sstabecments como Almentacon escolar, Decas y otros programas de apoye

Descuento Ley 20.630, rebaje de impuestos por gastos en educacion,

las instruccones que se deben seguir pera complietar esta tarer se encuentran en ¢ instructivo Descuento Ley 20.530

Para mayor infformaciton puede dmgrse 3 |8 secodn de manuales, v canal de YouTube donde encontrard apoyo en manuaies y tutonales relaconados con irformacon de
matnoula, 39Etencia y otros procesos reldconados que s¢ realizan en Sge
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Beenvenidols) RBD1959999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sesdn 9

Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGF)

|
2 Pagma de manuales

- IRIEPRET RIS Ll Adm. Matriculs Admision As } . juste Textoe vmaessc ap >sobicitar Textos

Irformacidn Establecmiento | ERgSr Ficha Establecmiento | Adm. Tipes de Ensefarza Adm. Curses [donedad Docente  Asstentes Educacdn Subcostratos “

Ficha Fstablecimiento

Informacién

General

La smformacion gque mgrese en esla secton serd pubice para las famdes. Cada campo que comglete dede guardarse ndependientemente (Resumen de Proyvects Educativo,
onentacon religioss, schwidades extraprogramatices gue ofrece, etc)

»

1N al

Los datos con asterssco (¥) son oblgatonos

Homibie ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

Imbgenes Drsponibles Tipo de Imagen
PORTADA prueba o Princpa

L
m
4
>

XAARXKXKXK:

tolego. jpg Casne

S SN

1_hS6rSGaSgt2SCansS_6s8g.jpep Otros

homepagess6585a-1.0.009 Otros

»

S s e

nature. pg Otros

logo de argutecturs. g Otros

Captura . J¥G Inmerret

s
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Beenvenidols) RBD1959999 ESCUFLA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sesdén 9

Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGF)

i
2 Pagma de manuales

- Datos Generales Adm ol s 0 ) : X juste Textoe vmessc ) ap sohctar Textos

Irformacidn Establecmiento | Edicodn Ficha Establecmiento | Adm. Tipes de Ensefanza Adm. Curses [donedad Docente  Asstentes Educacdn  Subcostratos ‘

L |
=3

Ficha Fstablecimiento

Informacién

sarderse ndependentemente (Resumen de Provects Educativo,

Los datos con asterssco (Y) son obigatonos

Nomibie ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS
Imbgenes Drsponibles Tipo de Imagen
PORTADA prueba e Princpa

1
m
4
>

XAAXKXKR:

colego. jpg Casne

oSN

1_hS6rSGaSgt2SCansS_6s8g.jpep Otros

homepagess6585a-1.0.009 Otros

»

nature. pg Otros

logo de argutecturs. g Otros

S e s

Captura @G Inmerret

>

B BT BT e e G
s
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PORTADA_prueba.jpg Principal
colegio.jpg Casino
1_h96z9GcfSgt2SCqnS_6s58g.)peg Otros
homepage546585a-i1.0.)pg Otros
nature.jpg Otros

logo de arquitectura.gif Otros

HAKRKRKX XX

Captura.JPG Internet

2

Aqui se podran subir fotos del establecimiento mostrando su infraestructura,
actividades o lo que se estime conveniente. Es necesario fijarse que las
imagenes tengan buena calidad. Para ello, haga clic en el bot6n “Cargar

imagen”.

(Maximo 1500 caracteres)
842 caracteres

-

La informacién que Ud. ingrese aqui se desplegard como texto descnftnvo asociado al Establecimiento,
directamente en la plataforma de postulaciones a los apoderados, por lo cual se sugiere poner atencidn
adecuada en su completitud

Reglamento de m
convivencia
escolar

. tem 0 E
evaluacion

Nota: Es responsabilidad del sostenedor que |a informacion proporcionada sobre el proyecto educativo del establecimiento y el
reglamento de convivencia escolar, cumplan con Ia normativa educacional vngente Para mayor mformac:on sobre orientaciones para
Elg DOl g Reglamento g " 1] 8 L~ 2 galga g i 0l 3 Cadal ¥
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Ficha Establecimiento.

Informacién Programas Infraestructura Participacion

General y apoyos comunidad

escolar

Recuerde subir “foto de portada”.

Las fotos deben estar en formato JPG

- Informacion Ir*'nstrtuaonal | y no pesar més de 2 megabytes
Los datos con asterisco (*) son obligatorios.
i (2MB).

La informacién que ingrese en esta seccion sera publica para las familias. Cada campo que co
orientacion religiosa, actividades extraprogramaticas que ofrece, etc).

El nombre de los archivos debe ser en
minusculas, sin espacios y sin
tildes, ni signos raros (A£G, ¢ f)

Subir imagen.

Imagen Ficha W

Tipo de Situacion Especial:* | Otros v
Adjuntar un archivo: Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Guardar Cambios |

%

| A
| Cerrar Ventana \

|Pellentesque nec elementum libero. Nam a hendrerit est, id blandit lacus.

‘ Resumen del
proyecto | - - A 2 A P .
l educativo iUt ac justo massa. Aliquam mi nisl, bibendum ac ultricies sed, semper sit

N7 7 W\ — S S I\ 77
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PORTADA_prueba.jpg
colegio.jpg
1_hS6z9GcfSgt2SCqnS_6s8g.)peg

k- T

Foto Adecuada Foto Inadecuada

UTL LglgulciTa

o

La informacion que Ud. ingrese aqui se desplegard como texto descriptivo asociado al Establecimiento,
directamente en la plataforma de postulaciones a los apoderados, por lo cual se sugiere poner atencion
adecuada en su completitud

4+ Guardar Resumen

Reglamento de _ 2
conviv:nna £ 4+ Cargar o Reempiazar Reglamento

Reglamento r -
interno de + Cargar o Reempliazar Reglamento Evaluacion
evaluacion

Nota: Es responsabilidad del sostenedor que la informacidn proporcionada sobre el proyecto educativo del establecimiento y el
reglamento de convivencia escolar, cumplan con [a normativa educacional vigente. Para mayor informacion sobre orientaciones para

gDOrg Reglam HaeR. 21 L) - RDara ma it rnat-iaish A an 8
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PORTADA_prueba.jpg Principal
colegio.jpg Casino
1_h96z9GcfSgt2SCqnS_6s58g.)peg Otros
homepage546585a-i1.0.)pg Otros
nature.jpg Otros

logo de arquitectura.gif Otros

L2 L % % L LY 1}"
. - - - - . -

HAKKKXRKX

Captura.JPG Internet

Cargar imagen

Proyecto
educativo del m Cargar o Reemplazar Proyecto
establecimiento 2 £ Lo

Luego, se debe cargar o reemplazar el
proyecto educativo, haciendo clic en la
zona sefalada.

v

7

(Maximo 1500 caracteres)
842 caracteres

(i ]

La informacion que Ud. ingrese aqui se desplegara como texto descri?tivo asociado al Establecimiento,
directamente en la plataforma de postulaciones a los apoderados, por lo cual se sugiere poner atencion
adecuada en su completitud

Guardar Resumen

Reglamento de :
convgenoa 4+ Cargar o Reemplazar Reglamento
escolar

Reglamento -
interno de Cargar o Reempiazar Reglamento Evaluacion
evaluacion

Nota: Es responsabilidad del sostenedor que la informacién proporcionada sobre el proyecto educativo del establecimiento y el
reglamento de convivencia escolar, cumplan con la normativa educacional vigente. Para mayor informacion sobre orientaciones para
aDora Reglamentio g on NCIa ~li~k a { 0ara ma nformacion o Ayt 3 ~~la
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PORTADA_prueba.jpg Prncipal
colegio.jpg Casino
1_h96z9GcfSgt2SCqnS_6s8g.)peg Otros
homepage546585a-i1.0.)pg Otros
nature.jpg Otros

logo de arquitectura.gif Otros

HAKRKKX KX

Captura.JPG Internet

s
e ativs dal m
establecimiento

El colegio Josefina Gana de Johnson, es Catdlico, fue fundado en el afio
1948, tiene dos ejes de accidn, que son: Areas de Pastoral, Formacion y
Familia, tienen la misién de trabajar con los docentes, estudiantes y
apoderados, para construir una sana convivencia entre todos los
estamentos de la comunidad educativa.
El area académica tiene como objetivo principal el desarrollo de las
habilidades cognitivas, motoras y artisticas de las estudiantes.

(Maximo 1500 caracteres)
Completar el Resumen del Proyecto Educativo. Se recomienda incluir I B e
vision, mision, objetivos generales y especificos, lineamientos diferenciadores i s
y lo que estime conveniente resaltar. Debe ser minimo 500 caracteres y
un maximo de 1.500 caracteres incluyendo los espacios.

Reglamento = = =
interno de Cargar o Reemplazar Reglamento Evaluacion
evaluacion

Nota: Es responsabilidad del sostenedor que |a informacion proporcionada sobre el proyecto educativo del establecimiento y el
reglamento de convivencia escolar, cumplan con Ia normativa educacional wgente Para mayor informacion sobre orientaciones para
aDora Reglamenio g on 0CIa ~L~L 2 oara mas informacion iasecrnla

— = —— JI] \\ 7
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PORTADA_prueba.jpg Principal
colegio.jpg Casino
1_h96z9GcfSgt2SCqnS_6s58g.)peg Otros
homepage546585a-i1.0.)pg Otros
nature.jpg Otros

logo de arquitectura.gif Otros

L2 L L % L L7 !}‘
N - - - - - -

HAKKKXRKX

Captura.JPG Internet

Cargar imagen

Pr
e dal m
establecimiento

El colegio Josefina Gana de Johnson, es Catdlico, fue fundado en el afio
1948, tiene dos ejes de accidn, que son: Areas de Pastoral, Formacion y
Familia, tienen la misién de trabajar con los docentes, estudiantes y
apoderados, para construir una sana convivencia entre todos los
estamentos de la comunidad educativa.
El area académica tiene como objetivo principal el desarrollo de las
habilidades cognitivas, motoras y artisticas de las estudiantes.

v

7

(Maximo 1500 caracteres)
842 caracteres

s \

La informacion que Ud. ingrese aqui se desplegara como texto descn'?tivo asociado al Establecimiento,
6 directamente en la plataforma de postulaciones a los apoderados, por lo cual se sugiere poner atencidn

Una vez finalizado, presionar el botén “Guardar Resumen”. 9

escolar =

Reglamento -
interno de Cargar o Reempiazar Reglamento Evaluacion
evaluacion

Nota: Es responsabilidad del sostenedor que la informacién proporcionada sobre el proyecto educativo del establecimiento y el
reglamento de convivencia escolar, cumplan con [a normativa educacional vigente. Para mayor informacion sobre orientaciones para

aDorg Reglamentio g on NCia ~l~k = Dara ma nformacion p ny 3 ~nla
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' CRrose o Reameoiarsr Prover
LBrger ¢ emgiaze .

El colegio Josefina Gana de Johnson, es Catélico, fue fundado en el afo

1948, tiene dos ejes de accion, que son: Areas de Pastoral, Formacion y

Familia, tienen I3 misién de trabajar con los docentes, estudiantes y

apoderados, para construir una sana convivencia entre todos los

v estamentos de la comunidad educativa.

7 ica tiene como objetivo principal el desarrollo de las

Luego es necesario cargar o reemplazar el nitivas, motoras y artisticas de las estudiantes. '
’ &

ren)

“Reglamento Interno de Convivencia”®, 842 coroctares
para ello se debe hacer clic en la zona senalada. '

ud. mgrese 3qul se desplegard como texte descnptrvo asecede al BQUCOMKQ.
pataformae de postolaciones o lns ados, por vizal s sugiers poner whencicn

I BUECUSIS &N 2 completitud

comivencia
esraiar

Carser s BpAamICiaTar :ﬂJ rTAANES
el g C e 22 cg's 0

Negharmento de -

Cargar ¢ Reemp r Reglamentd Evalaacion

Intemno ﬂ '
ceabiaciin

Nota: Lz responcabilided del costenedor que la informacion proporcionada sobre ¢! proyects educatvo del establecmierto v o
regiaments de Convwenod €300ar, cumpln o0 13 normatva educadional vigente. Pard mayor edormacdn s0bre enontaconts para

abno . glamen g onxs B -l a DArA ISEIASIAN Yie M Lo auan o A e =
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— Caracteristicas destacadas por el propio establecimiento

Enfasis del proyecto educativo:* Seleccione maximo 3 alternativas donde 1 es la mas importante
[1 v | Desarrollo integral

| Seleccione Prionidad ¥ | Excelencia académica
| Seleccione Prioridad ¥ | Valérico - religioso

[2 v | Preparacién para la PSU e ingreso a la Universidad

| Seleccione Prioridad ¥ | Artistico

Por dltimo, completar |a orientacion religiosa y politica
de uniforme.

Seleccione una alternativa
No religioso
Catdlica
Evangélica
Musulmana
Judia

¥ Budista

Otra |

Politica de Uniforme:* Seleccione una alternativa
No se usa uniforme
®' Se usa uniforme regular

Se usa uniforme propio
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Caracteristicas destacadas por el propio establecimiento

Enfasis del proyecto educativo:* Seleccione maximo 3 alternativas donde 1 es la mas importante
[1 v | Desarrollo integral

| Seleccione Prioridad ¥
| Seleccione Prioridad v |
[2 v | Preparacion para la PSU e ingreso a la Universidad
]
J
J
]

Valérico - religioso

| Seleccione Prioridad ¥ | Artistico
| Seleccione Prioridad ¥

| Seleccione Prionidad ¥

[3 v | Ecolégico
| Seleccione Prioridad ¥

| Seleccione Prioridad ¥

Deportivo

Enfoque Inclusivo

| Excelencia académica

Insercion Laboral

| Otro |

Seleccione una alternativa
No religioso
Catdlica
Evangélica
Musulmana
Judia

¥ Budista

Otra |

Seleccione una alternativa

No se usa uniforme

Guardar Informacién




Admlslén Sistema de Admision Escolar
‘Bﬂlgﬂw Paso 3: Programas y Apoyos

-
-

El siguiente paso es seleccionar los
Programas y Apoyos con los que
cuenta el establecimiento.



PASO 3: PROGRAMAS Y APOYOS

Bieriverndo(s) RBD 999998 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar senitn 9§

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Pagma de manyaies

Archivos

¢ Hacer clic en “Datos Generales”

Bienvenido

Sres, (8s.) Sosteredores|as) y Directores{as) de Establecrmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢l SIGE estard enfocado en ef Process de Distrbucdn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponible ‘os médulas de registro de
Matricula 2019, Adconaments proveerd nformacin pars entregar dderantes servioos & su estabieaments como almentacdn escolac becas y otros programas de apoye.

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucciones que se deben seguir pera completar ests taree se encuentran en ¢ instructivo Descuents Ley 20.630

Para mayor informacitn puede dinguse & la secodn de manuales, v cansl de YouTube donde encontrard apoyo en manuales y tutonales relaconados con irformacon de
MatNoula, Astencid v olros procesos relaconados qgue se reaiizan en Se
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Benverndola) RBD 1959990 ESCUELA STGFE DF PRUEBA BORIS| Cermar sendn x
Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGF)

p Pagma de manuales

Datos Genersles JEETSNELET ST Admision

Irfarmacidn Establecmiento

Ficha Establecimiento

Informacion

General
— e

La smformacon gue mgrese en esls secoon serd puble para las fambas, Cads campo que complete debe guarderse mdependweriemente (Resumen def Proyects Educativo
onentacion relgioss, sctridades extraprogramétces gue ofrece, etc)

S Oonal

Los datos con sstersco (%) son obhgatonos.

Nombie ESCUELA SIGE DE PRUESBA BORIS
limsgenes Disponibies Tipo de Tmagen
PORTADA prueba. oo Frncpal

-

/e

toleg0.)pg Casne

“oes e

1_hS62SGASgl2SCansS_6sBg.jpep Otros

homepageS546585a-1.0 .99 Otros

nature. g Otros

i R T s T AT

g de argutecture.gil Otros

W T ey e

Captura . PG imernet

i u
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Bienverndo(a) RBD: 999599 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar sewdn I8

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

2 Pégne de manuales

Datos Generales

Informacédr Estabiecmients 3

Ficha Cstablecimiento

Programas

y apoyos

L2 informacion gue inx rse independientemente (nfarmacon nsteucons,

nfarmacién de costos . . -
Hacer clic en “Programas y apoyos”.

Loe datos con asterisco (™

SElecOone |88 ATEMAlivas que Carmaspandar
¥ Reforzamento er matenas especlicas
Fsicopedagogola)

Psiccioga(a)

Orentadoria)

Profesor{e) de educacidn especsl / dferencie

Asstente Socal

Fonoaudibogo




g Bienvenido(a) RBD:959599 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sesion x

[ acion

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

2

i i AR [ En el subment debe seleccionar los recursos con los
que cuenta el establecimiento.

Informacion Establecimiento  Edicién Ficha Establecimiento Ad

Ficha Establecimiento.

Informacion Programas Infraestructura Participacion

General y apoyos comunidad

Bl
escolar

La informacidn que ingrese en esta seccion serd publica para las familias. Cada campo que complete debe guardarse independientemente (informacion institucional,
informacion de costos, proceso de seleccion y caracteristicas destacadas por el propio establecimiento).

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Apoyo al Aprendizaje: Seleccione las alternativas que correspondan

¥| Reforzamiento en materias especificas
Psicopedagogo(a)

Y] Psicologo(a)
Orientador(a)
Profesor(a) de educacidn especial / diferencial

Asistente Social

’) Fonoaudidlogo
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Apoyo al Aprendizaje:

(NEE) que incorpora:

Nota: Esta seccion de NEE es
cargara directamente de SIG

Idiomas:*

Necesidades Educativas Especiales:

!an que los

hi

sz

'y

Seleccione las alternativas que correspondan
¥ Reforzamiento en materias especificas
! psicopedagogo(a)

! psicélogo(a)

- Apoyo al aprendizaje.
- |diomas.

¥ Orientador(a)
¥ profesor(a) de educacién especial / diferencial
¥ Asistente Social

¥ Fonoaudidlogo

| Otro |

Seleccione las alternativas que correspondan

! Discapacidad Visual

! Discapacidad Auditiva

¥! Discapacidad Intelectual

¥ Discapacidad Motora

! Trastornos del espectro Autista

¥ Trastornos de la relacién y de la comunicacién
¥ Dificultad Especifica del Aprendizaje

! Trastorno Especifico del Lenguaje

! Trastorno por Déficit Atencional

) Rango Limitrofe
con educacion especial o PIE. Para esto Gltimos la informacion se

que no ¢

Seleccione las alternativas que correspondan (maximo 2)
Educacion preescolar y basica

Inglés

Sin Idioma
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Nivel basico
Nivel intermedio
Nivel intensivo

Nivel inmersion

T « Actividades extraprogramaticas.
Inglés * Deportes

Nivel intermedio
Nivel intensivo

Nivel inmersidn
Lengua Indigena: Seleccione Lengua indigena

Programas y actividades para alumnos: Seleccione las alternativas que correspondan

! programa de Educacion Intercultural Bilingie (PEIB)
! programa de orientacién
¥ Convivencia Escolar

¥ Prevenvidn de drogas y alcohol

v
| Educacién de la sexualidad

¥ Cuidado del medio ambiente
| promocién de la vida sana
! Actividades de accién social

! Actividades pastorales

L otro |

Actividades extraprogramaticas para alumnos: Seleccione las alternativas que correspondan
! Taller de teatro-actuacién
! Taller de literatura

! Taller de manualidades
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Actividades extraprogramaticas para alumnos:

Seleccione las alternativas que correspondan

¥ Taller de teatro-actuacién

¥ Taller de literatura

¥ Taller de manualidades

¥ Taller de musica

¥ Taller de ballet-danza

¥ Taller de artes plasticas

! Taller de tecnologias de la informacién y la comunicacién (TICs)

! preuniversitario

Otro [

Seleccione las alternativas que correspondan
¥ Fatbol
¥ Baby futbol
¥ Atletismo
Véleibol
¥ Basquetbol
¥ Natacion
¥ Gimnasia Artistica-Ritmica
Tenis
¥ Tenis de mesa

Ajedrez

¥ Otro Eeisbol

Y recuerde al final de la pagina, presionar el botén “Guardar Informacion”. 9 Guardar Informacién




- Admision Sistema de Admision Escolar
\PEscolar,

==l | Paso 4: Infraestructura

]

Luego, se debe seleccionar la
infraestructura con la que cuenta
el establecimiento.

Vamos




PASO 4: INFRAESTRUCTURA

Bienvenidols) RBD:99909% ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar sesitn 38

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Matnoula Admision Actas w/ 4 Apiste Textos Admision

Bienvenids

Hacer clic en “Datos Generales”

Bienvenido

Sres. [8s.) Sosteredores(as) y Directores(as) de Establecmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢l SIGE estard enfocado en e Process de Distrbucidn de Textos Escolares. Ademds se encuentra disponble ‘os médulos de registro de
Matricula 2019, Adiconaimente provescs nformaciin pars entregar dderentes servioos & su estabecments como aAhmentacdn sscolar becas y olros programas de spoye

Descuento Ley 20.630, rebajs de impuestos por gastos en educacion,

las nstrucoones que se deben seguir para completar esta tares se encuentran en of instructivo Descuents Ley 20.630

Para mayor informacion puede dingse 2 la secton de manuales, ¥ canal de YouTube donde encontrard apoyo en manuales v tutonales reiacionados con informacon de

Matnould, asEtencia y otros procesos relaconsdos que se roalizan en Sie
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Beenvenido(a) RED 1999950 ESCUELA SIGE DE PRUERA BORIS| Cerrar seadn x

Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGE)

> Pagma de manuasles

Informacidn Establecmiento | Edgon Ficha Establecmients | Adm. Tipos de Ensefanza  Adm. Cursos  ldonewdad Docente  Asstentes Educaodn  Subcostratos

Hicha Establecimionto

Informacién

General

La mformacon gque mgrese en esla secoon serd publics pars las famaas. Cads campo que complete debe guardarse ndependentemente (Resumen def Proyecto Educativo,
onentacion religioss, sctvidades extraprogramaticss gue ofrece, etc)
on Institucional

Los datos con sstersco o ODLgetonos

Homibie ESCUELA SIGE DE PRUESA BORIS
Imagenes Drsponibies Tipo de Imagen
PORTADA pruebe.ivg Princps

tolego. jpg Casme
1_MS6r9GASgL2SCansS _6s89. 080 Otros
homepages546555a-11.0. 09 Otros
nature . jp9 Otros
0go de srqudtectura.gd Otros

Captura . J¥#C Interret
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Brenverndola) ABD: 999599 ESCUELA SIGE DE PRUESBA BORIS! Cerrar sewon x

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

& Pégne de manusles

1o [

Informacdn Establecmiento

o

1

Ficha Cstablecimiento

Programas

Y apoyos

L2 informacian gue ingrese en esta secod ente (nfarmacon nsttucons,

nfarmacién de costos proceso ae selech & SO - ”»
Seleccionar la opcion “Infraestructura”.

Los datos con asterisco (™) son sbhgetonos

SElecOone |88 ATeMAlivas que COrmaspandar

¥ Reforzameento er materas sspechicas
Fsicopedagogola)
Psicciaga(a)
Drentador(a)
Profesor(e) de educacidn especisl / diferencia
Asstente Socal

Fonoaudibogo




En el submenu, se desplegaran varias opciones de caracteristicas. Seleccione las alternativas que
correspondan a su establecimiento como biblioteca, laboratorio, gimnasio, entre otros.

L3 inf¥
informacion de costos, proceso de seleccion y caractensticas destacadas por el propio establecimiento).

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Seleccione las alternativas que correspondan

¥ Biblioteca

¥ Laboratorio de Ciencias

! Sala de usos multiples

¥) Sala de computacién con internet

¥ Sala de computacion sin internet

! Tecnolgia en el aula (proyector, computador, telén)
¥/ Sala audiovisual

! Cancha para deportes

¥ Gimnasio

¥| Espacios adaptados a necesidades educativas especiales (ramplas, bafios adaptados, etc.)

Otro | |

Conexién a Internet*: Ingrese la Informacion correspondiente

Adsl/Coaxial v | Tipo Conexion

[ Menor a 1024 v | Velocidad Conexién (kbps)

Guardar Informacion
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escolar

La informacion que ingrese en esta seccion serd publica para las familias. Cada campo que complete debe guardarse independientemente (informacion institucional,
informacion de costos, proceso de seleccion y caracteristicas destacadas por el propio establecimiento).

Los datos con asterisco (*) son obligatorios.

Seleccione las alternativas que correspondan

¥ Biblioteca

! Laboratorio de Ciencias

¥ sala de usos multiples

) Sala de computacién con internet

¥ Sala de computacion sin internet

¥ Tecnolgia en el aula (proyector, computador, telén)
¥ Sala audiovisual

! Cancha para deportes

¥ Gimnasio

¥ Espacios adaptados a necesidades educativas especiales (ramplas, bafios adaptados, etc.)

L) Otro | |

Conexién a Internet*: Ingrese |a Informacion correspondiente

Adsl/Coaxial v | Tipo Conexion

» Guardar Informacion

Recuerde presionar el boton “Guardar
Informacion” al final de la pagina.




. Admisién Sistema de Admision Escolar
‘E_S'ng{gw Paso 5: Funcionarios subcontratados y contratados
T —

¢Como se reportan los funcionarios subcontratados?

Aqui se debe agregar a los funcionarios
subcontratados del establecimiento
incluidos los de la JUNAEB, de esta
manera los hijos podran postular al

establecimiento con el tercer criterio de

prioridad “Hijos de Funcionarios”.

189

Vamos




Bienvenidols) RBD:996090 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Carrar sestn 3§
Sistema Informacion General de

[studiantes (SIGE)

,\ Pagina de menuaes

Bienvenda

/'\ Hacer clic en “Datos Generales”

Bienvenido

Stres. (8s.) Sosteredores(as) y Directores(as) de Establecrmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢! SIGE estars erfocado en ¢ Process de Distrboadn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponble los médulas de registro de
Matricula 2019, Adoonaimente proveerd nformacdn pars entregar dierentes servioos 8 su estableaments como slmentacon escolac. Decas y OLros programas de apoye

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucoones que se deben segur pera completar ests tarer se encuentran en of IRStructivo Descuento Ley 20.630

Para mayor informacin puede dinguse 3 la secodn de manuales, ¥ candl de YouTube donde encontrard apoyo en manuasies y tudonales relaconados con informacdn de
matnoula, asstencia y otros procesos relaconados que se realizan en Sge




http.//www.sige.mineduc.cl

Bienvensdols) RBD:999959 ESCUELA SIGE PRUEBA| Cerrar semdn 2K

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

M Psgina de mancaes

Irformacion Esteblecments Edodn Ficha Estableciments  Adm. Tipos de Ensefanza Adm, Cursos | [doneded Docente  Asistertes Educecion | Subtontratos %

Ingreso

A conbnuscs Actualizar los datos de funcionarios en
“Idoneidad Docente” y "Asistentes Educacion”.
Lista de Pervonal Saubcontratado

Numero de Persons Subcontratadas por e Establecomento: ¢

Latado de asistertes (3

123355757 | LAYTTE ALVIAL EDMOND RAY 04/03/2000 EMPRESA XXX
17335784 | AGUIANE VIVEROS MERNAN 10/0%/20L8 EMIRESA TEST

1834078 PEREZ EANDRA 13/0%5/2016 EMORESA N

;RECUERDA!
Mantén siempre actualizada la informacion de los trabajadores. Tanto los ingresos como las bajas.
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Slenvendola) REBD:955939 ESCUELA SIGE PRUEBA| Carmar sesitn J§

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

- Datos Generales Adan e . Ll Assd encra ! Apaste Texte Ajuste Texlos am Repories v Archey

Irformacion Establecimuents Edwoon Ficks Establecimients  Adm. Tipos de Enseflarza  Adm, Cursos | Idoneided Docente  Asistertes Educasion | Subcontratos %

Ingreso o Fdicion de Personal Sabocontre

A ZonbNuAOSN puade Admanisitar ‘08 datos del pers

En Idoneidad Docente y Asistentes de la Educacion, si se ingresa
un nuevo funcionario, debe agregar sus datos y fecha de
ingreso al establecimiento.

Numero de Persons Sublcontretadas por ¢ Estableamento: ¢

Lstado de ssstertes

12333754 LAYTTE ALVIAL EDMOND RAY 04/01/2000 EMPRESA XXX
123133789 | AGUIAAE VIVERGS MERNAN /A8 2618 EMERESA TEST
123332789 | PEREZ SANDAA 12/03/2016 EMPRESA N

123428789 EEFINOIA KOMLE CATALINA RAFAELLA 01032018 EVPREGA PAPA
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Sienvendola) RBD:959559 ESCUELA SIGE PRUEBA] Cerrar sestn x ‘

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

- Datos Generaes JEIST cule | Adims A o : ' Auiste Texto

Edvodn Fiche Establecimienta Adm, Tipos de Ensefanzs  Adm, Cursos

Irformacion Esteblecmeento

Ingreso o Fdicion de Personal Subcontratado por su Estal Se' iona[ Ia Opcién .mommsﬂ.

A Conbinuacon pusde Admenistrar ‘of datos dei personal subcontratago del est

@ Wagrennr Noevo
Lista de Parvonal Subcantratade

Numero de Persone Subcontretadss por ¢ Estableomento: ¢
Lstado de ssistentes

| T2335TES | LAYTTE ALVIAL EDMOND RAY 04/01/2000 EMPREEA XXX A 4
3 123352785 | AGUIRAE VIVEROS MERNAN 10/08/ 2018 EMERESA TISY A b 4
3 1234547849 | PEREZ SANDRA 12/03/2016 EMPRESA N A R
4 123450784 ESPINDZA WMOMLE CATALINA RAFAELLA 01/03/201% EMPRESA PARA A ®
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Sienvendo{a) RBD!999559 ESCUELA SIGE PRUEBA! Cermar sesifn “

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

[t [T . Matsicuts | admosin  Asstoncs | o

Irformacidon Esteblecmients  Ediodn Ficks Establecimients Adm. Tipos de Ensefiarze  Adm, Cursos  [doneided Docente

Ingreso o fdicion de Personal Subcontratado por su Establecimiento ano 2018

A CONLNUACON puade Admenigtrar ‘08 datos del personal subcantratado del establecomiento

Para agregar a los funcionarios se debe hacer
clic en el boton “Ingresar Nuevo”.

Lists de Personal 5

Numero de Persons Subcontretadas por ¢ Estableaomento: ¢

Lstado de ssmlertes

123438784 LAYTTE ALVIAL EDMOND RAY 04/01/2000 EMPRESA XXX
123328789 AGUIARE VIVEROS HERNAN 10/08/2016 EM2RESA TESY
123457 PEREZ SANDRA 12)08/201€ EMORESA N

123832789 ESFINOIA XOMLE CATALINA RAFAELLA 0032018 EMPRESA PAPA




AP e miRaS Agrega uno por uno a cada funcionario, ingresando los siguientes datos:

< RUT.
- Nombres.

- Apellidos.

G- Datos Generales REGILMICEG

- Fecha de ingreso al establecimiento.

Informacién Establecimiento  Edicion

- RUT empresa.

Ingreso de Personal Subcontr . Nombre empresa'

A continuacidon ingrese los datos dg

— Ediciéon

RUN (sin puntos):* [16.000.999| - [1 |

Nombres:* [Man’a Luisa ]
Apellido Paterno:* [Pérez |
Apellido Materno*: [ Moreira ]
Fecha de Ingreso:* 20/07/2020 | THE

Funcién:* [Auxiliar aseo |
RUT Empresa:* [76.918.999] = [1 ]

Nombre Empresa:* [Servicios Collao SPA I
Validacién Registro Civil: SIN VALIDACION CON REGISTRO CIVIL.

CECE G

Presionar el boton “Ingresar”. ¢




:COMO SE REPORTAN LOS CONVENIOS SEP Y PIE, CURSOS COMBINADOS,
PUNTO DE APOYO Y ENCUENTRO EN EL COLEGIO?

La informacién que se reporta en esta
seccion se visualizara en la vitrina del
establecimiento para el proceso de
postulacidn.

Veamos que acciones se deben realizar.




Bieriverido(e) RBD:99959¢ ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar sesicn 986

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Pagina de meangaes
Datos Generales

Bienvenida

Hacer clic en “Admision”

Bienvenido al SIGE,

Sres. (8s.) Sosteredoces|as) y Directores(as) de Establecrmentos

& partir del 0S de Febrero de 2019 ¢! SIGE estars erfocado en ¢ Proceso de Distrnbundn de Textos Escolares. Ademds se encuentra disponible ‘os mdduios de registro de
Matricula 2019, A conaiments provesrd aformacin pars entregar dderantes sarvioos & s estabeoments como alimentacdn escolas Decas v otros Programas de apove

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucoones gue se deben segur para completar esta tares se encuentran en ¢l instructivo Descuento Ley 20.630

Pare mayor informacitn puede dirgase & la secodn de manuales, v cand de YouTube donde encontrard spoyo en manuales y tutonales relaconados con irformacdn de
matnouls, asstencia y otros procesos relaconados que e realizan en Sige




http://www.sige.mineduc.cl

Brenvemdo{a) RBD:999999 ESCUELA SIGE DE PRUEEA BORIS! Cerrer seson x

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

2> Fagina de manuales

Pra-inacnpeon Procesos Especaies verna Orden Neatono

Hacer clic en “Admision General”

Importante

En es1a secodn deberd reportar irfarmacian que se mastrara en la ficha del establecmients para ¢ proceso de admision para el afo académo

Lo ivdotmecidn que squi se regestie, oe userd para Informar a ta Comunidad Escolar durante el proceso de postulacdn v resulados o traves de la pédgmae
www. s stemadesdmsonestolacd

La idormacidn agul decarada no exime al Sostenedor de cumpin con todos los reguados legaies que establece 1a normativa vigents para ser 0 deyar de ser SEP
ME, siendo la wnformacidn aqul vertida excusivamente de cordcter referencia

La veracdad de & infarmacon registrada en esta secoidn, &5 de exthusiva responsabilided del Sostenedar, N0 Serds & Minstens de Fducandn responsab e de
errores U omisiones contendas en esta

En esta secodn deberss marcar si el establecimiento esta adscrito al convenio PIE y convenio SEP pars el afo 2021. En
caso de marcar |a cpoe = [S1] 8l convena SEP, o8 slumnos prontanos de' afo 2021 sstardn exentos de cualquier tipo de
cobro en ¢l establecmeento, (Ley 20.248)

Aadooraimente, dede deciarsr o ol RED 4icterd curscs combnados / Muttigrado / Multnvel

Convens PIF "
Convenso SE0.*

Cursos combinedos en o ££:




4T FEQING OE manuses

Cupos Totales Pre-irscrpodn Frocesos Especales Orden Aleatono

iimportante!

La informacion aqui declarada no exime al Sostenedor de cumplir con todos los requisitos
legales que establece la normativa vigente para ser o dejar de ser SEP y PIE, siendo la
informacion aqui vertida exclusivamente de caracter referencial.

www_ sstemadeadmisionescolar.d

La informacidn agui decarada no exime ol Sostenedor de cumpinr con todes los requsitos legales que estadlece la narmativa vigente para ser o dejar de ser SEP y
PIE, siendo [a infarmacon agul vertids excusivamente de caricter referencia

Le veracidad de |a inf
ertOres U OMeOnes

En esta seccion el establecimiento debera marcar si esta adscrito al convenio PIE y convenio
SN  SEP. En caso de marcar la opcion = [SI] al convenio SEP, los alumnos prioritarios estaran exentos

En

cas de cualquier tipo de cobro en el establecimiento (Ley 20.248).

N

Convenio PIE:" S

Convenio SEM” No
Cursos combinados en of EE:

o easte secntn s debe marcar = pomer v timo revel sue imoarte ol sstablecuments oare & afn 202
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ZUANNA, T TIATIGRS,

Orden Aleatono

Procesos Especales

Admision Genera

Importante

En esth sacoon Sebers reporisr mformacidn que se mostrars en (s Hcha del sstablecimientd pDars ¢ proceso de admisron para & a0 scadérmics

LA OfOrmacon QUe 3G s regEtre, sr WEArE pars informar 2 la Comunidad Escolar durants & procese de postulacan v resultados » traves de ln pagne

WAl Satemadesdmsonescoiac.zl

La mformandn aqu cecarads no exime al Sostenedor de cumpiir con todos 08 Teguistos ‘ega‘es Que establece s narmative vigerte para ser 0 dejar Ce ser SEF
FIE, serndo ln informecon sgul vertids exclusivag

LA veraOSad Sa ' nFormacion reguatrads an as ponsab e de

errores ¢ omisones contendas en ests

Indicar si imparte cursos combinados:

En esta secodn deberds m

“Son aquellos establecimientos en los que a lo menos
rviobpmitinansiety N0 de sus cursos esté compuesto por estudiantes de
Adcensiments, debe deciera diferentes niveles educativos.”

dctara cursos combmnados

Convenio PIE:™

Convenio SEP:" '3 No

I Cursos combinados es of EE!
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|

— Niveles
En esta seccidon se debe marcar el pnmer y Gltimo nivel que imparte el establecimiento para el afio 2020.

Nivel de entrada:* | .:Seleccione un nivel:. ¥ |

Ultimo nivel impartido:* | .::Seleccione un nivel::. v |

Guardar Informacion

En la seccion Niveles se debe marcar el primer y dltimo nivel
Sistema de Admision Escolar, ) oo °n aue spoderados podr que imparte el establecimiento para el afio siguiente.

~ Punto de Postulacion

Punto de postulacion:*

Hacer clic en “Seleccione un Nivel” )

— Colegio Abierto
En esta seccion podras registrar la informacion del establecimiento para ser parte de la iniciativa Encuentro en el Colegio,

instancia en que los apoderados podran dirigirse presencialmente al establecimiento para conocer su proyecto educativo,
reglamento e infraestructura. A continuacién registra la fecha y horario de la actividad.

Intervalo de Fechas de Colegio Abierto

[01/0171900 ] Fecha Inicio® [01/01/1900 |E:ii]] Fecha Término™

Horario Colegio Abierto:

Inicio® 0000 ] (& Término {000 ]
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Niveles

En asle secodn se debe marcer & pomer y whimo mivel gue imparte ¢l establecrments pars & afo 2020

(" Seleccionar.

stulacion

A cortinupcicn regustre | fechas y horano en que apoderados Jecimiento para poder postular a través del
Sistema de Admisidn Escoler.

Pento de postulacwn ”

Colegio Abierto

En #sla seccitn podrds ragstrer la informaccn del establecmento pars ser parte de la mostva Enceentro en el Colegio,
INEANGS 20 gue 104 apoderados podrdn dinpirse presenciaimente Al estabiecimientd para conocer su proyecto educativo
reg'amento e nfrsestructurs. A continueoon registra la fecha y horano de 'a sctrndad.

Intervalo de Fechas de Colegio Abierto
BiaUmN (4] Fechs Incis B0 ) Fechs Término®
Horero Colegio Ahmwrto:
Imco™ 00 00 O Térmmno™ D000 O
Dias
Lunes Martes Miércoles

Viernes Sébado Domingo




http://www.sige.mined

El establecimiento debe indicar si desea inscribirse como punto de
apoyo para el proceso de postulacion, resultados y periodo
complementario. Para ello, debera cumplir con los siguientes requisitos:

Convenio SEP:*

Cursos combinados

— Niveles

Disponer del espacio necesario para funcionar como tal.

En esta seccidn se

Tener computadores con acceso a internet e impresora.

Participar de capacitaciones para apoyar en la postulacion y resolucion de
consultas.

Apoyar a los apoderados que deseen postular.

Nivel de entrada:*

Ultimo nivel impartic

Punto de Postulacion

A continuacdn registra Ia fecha y horano en que apoderados podrian dingirse a tu establecimiento para poder postular a través de!
Sistema de Admisidn Escolar.

Punto de postulacién:* ®s No
Intervalo de Fechas de Atencién Punto de Postulaciéon

Horano de atencidn

Incio” (9:00 am | ) Término™ (18:00 pm|

Dias
Lunes Martes Miércoles Jueves
Viernes Sabado Domingo

|
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El establecimiento se puede registrar para ser parte de la iniciativa
Encuentro en el Colegio, instancia en que los apoderados podran
visitar presencialmente el establecimiento. En esta seccidn puede
IR  rcgistrar las fechas y horarios de |a actividad.

A contin
Sistema ¢

* Esta actividad estara sujeta a cambios debido a la contingencia
nacional.

Punto de g

— Colegio Abierto

En esta seccion podras registrar la informacion del establecimiento para ser parte de la iniciativa Encuentro en el Colegio,
instancia en que los apoderados podran dirigirse presencialmente al establecimiento para conocer su proyecto educativo,
reglamento e infraestructura. A continuacién registra la fecha y horario de la actividad.

Intervalo de Fechas de Colegio Abierto
12/08/2020 ] Fecha Inicio® |08/09/2020 |:ii] Fecha Término™ @ si No
Horario Colegio Abierto:

Inicio™ | 9:00 am | o Te'rmino"| 8:00 Em O

Dias
Lunes Martes Miércoles Jueves
Viernes Sabado Domingo

i AT <




Adm|s|on Sistema de Admision Escolar
bEsco o Paso 7: Reporte Cupos Totales

=== Oline
e . U
aCéMO SE REPORTAN LOS CUPOS TOTALES?

alb

A continuacidn revisaremos los pasos
que se deben sequir para reportar los
cupos totales, estructura de los cursos'y
cupos NEEP en SIGE.

1Ll
7

Continuar 9




DEFINICION CUPOS TOTALES

& Son la cantidad de plazas

que el establecimiento quiere
tener por curso, jornada y sede.

La cantidad de cupos totales NO
puede sobrepasar la capacidad
maxima autorizada por
reconocimiento oficial.

* Una declaracion de cupos totales no acorde a la
normativa, puede ser motivo de sancion por parte
de la Superintendencia de Educacion.

'o‘

L



Bienvendo(s) RBD:99999% ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORISI Cerrar sesitn 3§

Sistema Informacion General de
[studiantes (SIGE)

,\ Pagme de manua'es

Sedetar

Datos Generales | Adm. Matnoula Admisian  Actas 2017 ) 3 extas puste Textos Admisio

RIS apd | Reportes y Archivos 1

¢ Hacer clic en “Admision”

Bienvenido al SIGE,

Sres, [84.) Sosteredores|ss) v Directores(ss) de Establecrnentos

A partir del 05 de Febrero de 2019 ¢! SIGE estard enfocado en el Process de Distrbucdn de Textos Escolares. Ademas se encuenrtra disponble ‘os médulos de registro de
Matricula 2019, Adcona mente provesrs nformacion pars enlregar @ ferentes servio0s & su eslab o ments como alhmestacdn sscolsar becas v otros Programas de spoyo

Descuento Ley 20.630, rebaje de impuestos por gastos en educacion.

las instrucoones que se deben seguir pars completar esta taree se encuentran en &l instructivo Descuento Ley 20.630

Para mayor imformaciin puede dingirse 2 1 secodn de manuales, vy candl de YouTube donde encontrard apayo en manuaies y tutorales relaconados con irformacdn de
matnoula, asEtencia y obros procesos relaconados que Se realizan en Sige
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Sienvenido(a) RBD: 999989 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORLIS| Cerrer sesion x

Sistema Informacion General de
Estudhantes (SIGLE)

! Paging de manuaies

Procesos Especiales Orden Aleatono

Seleccionar la opcion “Cupos Totales”
Se debe reportar informacion de los cupos

Cupos Tolales

| gy s Mpricht i totales que tendran para el ano escolar bk
siguiente, de acuerdo con el tipo de
ensenanza, curso, jornada, sede Y genero,

SCOBLA SIGE DF SAUESA SORY segun corresponda.

Jornada Cencro Totabeo de Cursos

MARANA MUIERES
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Lo que se visualizara en primera instancia sera la estructura de cursos que declaré el afio
anterior.

iimportante!

Debes realizar una exhaustiva revision de los cursos y cupos que se declararan
para el ano escolar del siguiente ano, verificar el tipo de ensenanza, curso,
jornada, sede y genero, segun corresponda. Tener en cuenta que se pueden
modificar, como se explicara a continuacion.

*Para completar esta seccion debe haber registrado el género del establecimiento en "Datos Generales” e
“Informacion Establecimiento.

MANANA

MARANA

MUIERES

MANIANA  WUIERES

Fd \!7_7 p
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Bienvenidola) RBD: 999989 ESCUELA SIGE DE PRUESA BORLS| Cerrer sesion 3§

Sistema Informacion General de
Estudhiantes (SIGHE)

! Paging de manusies

Admisidn Geners! Cupos Totales Copago Pre-inscripoon Procesos Especisies Vitnne Orden Aleatono ! %

Cupos Tolales

Se puede Eliminar [[J o Guardar u los cursos las veces que
En &51a secoln deberd reportar e . . - -
LR  necesite. Para ello se debe hacer clic en el botén sefialado y luego
confirmar.

FSCANLA SIGE DF PRUEBA RORIS (PRINCI™AL)

Educacsitn Purvuians

w Mivel De ara Fre du MARANA MUISRES % ! 0 0 I l|| 6
» »r arin

N S T St MANANA wuERRE X : " . ! o ® 6
_ L e

. . e Tiane Pra-b " ““.““‘ MUJERES ~ .- 20 s ' g 6




-
L
http://www.sige.mineduc.cl
Sienvendo(al RBO: 9995969 ESCUELA SIGE DE PRUESA BORIS! Cerrer seson “
Sistema Informacion General de
ELstudiantes (SIGLE)
! Pagina ce manuales
Reportes v Archevos Pre-matricula
Admision Gerersl Cupos Totales Copago Prenscripodn Procescs Especaies Vitrng Orden Aeatono %
{ upos Totales
O £n esta secodn dederd reportar los Cupos totales que desea tener pars ¢l alo escoia para cada nwvel, jornada v, & corresponde, especalidad, Luego, debe
NAICEr en Cuantos Cursos se dstnduiran escs CUpos.
Para ingresar los cursos al Sistema de Admision, se
- - " ~n
debe presionar el boton “Crear Nuevo Nivel”.
Lot Nivel De Tranaidn [Bru - Kindes MATIANA | MulERES 30 1y 0 0 c o X
T w Trameicida (Pre Kinder MARANA MUIERES T - 30 [4] . o n
» a - .
1er Nivel De Trams ¢ Pre ¥ rnde “‘;“.“ WUIEREE s " 30 <] c o X ;

5 W L e i N [, PR PN
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Servercdola) RBD:-999959 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrer semdn “

Debera completar: Tipo de ensefianza, grado o nivel

(curso) y si es jornada maiiana, jornada tarde o jornada

manana y tarde. Es importante aclarar que jommada
manana y tarde es lo mismo que jornada completa.

Admasidn Gereral

Ficha tstablecimiento

Muevo nivel

Los datos con astensco (¥) son obligetonios

Tipe de [ nasfianza* Seleccione
Grado o Nivel * Seleccions ~ v

Jormads ' Selaccione
Gada * PROVIDENCIA
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Berversdola) RBD 999969 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrer sesion 3§
Sistema Informaecon General de
Estudiantes (SIGE)

2 Paging de manusles

Admsidn Cereral Cupos Totales Procesos Espenales

Ficha establecdmiento

Nueve nivel

Los datos con ssterisco {*) son obligatorios Seleccionar la opcion de enseinanza

—— , que corresponda.
Grado o Nivel:*

10 - Eoucacxe Parvulana

Jorrada 110 - Ensafianz! ca
N0 . Ersefan: Humansis Cert Aca nics y jovenes - -
" 410 . Ersefanza Técnico-Profesional Comercal nibos iAWM!
510 . Ersefanza | ecnico-Frotesional Industral nfos

610 - Ersefanza Media Tecnico-Prufesional Tecnica afos ‘ Hay que mencionm’ qw solo Ios

710 .- Frnfar.:a Rncia ?fcn‘wvrahm Agricola n¥os
010 . oselonss e Aitca raben s He0ss establecimientos de especial singularidad
pordran crear cursos con tipo de

ensefianza TP para 1° y 2° medio.
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Bienversdola) RED:999999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sesicn x

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

A

2% Pegne de manupies

Pre- nsonpodn Procesos Especales

Ficha tstablecimiento

Nurve nivel

Los datos can astenisco {(¥) son obligetorios

Tipo de [ nasfianza: * 10 - Ensefianza Bawca |

[Crase e mvas Seiacciane 6 Hacer clic en “Grado o Nivel”

Jormadia:® Selacoone

Gede ) v

© ~ W& ommmm
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Senverndola) RED:999959 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar sesion x

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

5 Pagma de manudies

Ficha Establecdmiento

Nuevo nivel

Los detos con ssterisco (") son obligstorios

Tipo de Lnassnansas * 110 - Ensshanza Dawca

Grado o Nivek*

— Seleccionar el grado / nivel
— / curso que corresponda.
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L

Beervemdole) RBD:-99995% ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrar seson x

Sistema Informacon General de
L studiantes (SIGE)

2~ Pigmae de marueles

Ficha tstablecimiento

Muevo nivel

Los datos con sstensco (™) son obhigstonos

Tipe de Enasfianza * 110 - Ensedanza Basca v

Grado o Wivel * 1" basko v

Jormeda * l Selsccions

Gode PROVIDENCWA
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Bienveridola) RBD-999999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS| Cerrer sesicn 9B

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SI1GLH)

2 Pagine de manusles

Procesos Especaes Vitrng

Ficha Establecimiento

Los datos con astensco (™) son obligstonos

Tipe de Lnssfianss * 110 - Ensedanza Banca
Grado o Wivel * 7" bdsko v

Jormadac* Seleccions Seleccionar la opcion de

Sdes’ MARANA jornada que corresponda.
TARDE
NANANA Y TARDE
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Sistema Informacion General de

Estudiantes (SIGE)

Ficha tstablecimiento

Muevo nwvel

Los detos con ssteneco (™) son obligetonos

Tipe de [ nesfiansa * 110-En
Grado o Mived* 1* bdako
Jornada:* MANALA
Gede PROVIDENCIA

Confimar los datos y hacer clic en el boton
“Guardar Nuevo Nivel”.

2~ Pagmne de manusies
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

M Pégina de manuales

Procesos Espocales

Luego, se debe continuar ingresando
el resto de los cursos.

totaies Que desea tener par

§CE Cupos

SIGE DFE PRUERA BORIS (REINCIPAL)

Ensefanza Basita

* Baaice MARANA MUJERES | 70 3 = 0 b o R
» L » »

A PSR W TR Lo MARANA MUJERES : - . ! o n
_ L e

192 Mivel De Tiama Pre-Kinde MARIANA MUJERES 5 - 30 [<] r o %
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Ll wegros r'c,".;r; LOTE URLET B PEROILE US YITVEIES QUE INUERET I SEUCTING U AU TROU w
Medo. Ei resto de las regaones deberd reportar caca uno de ‘o8 mveles

ANEXO JORCE

Cupnn Cantulad Prossiedus Pre Tatal Cupes
Totales de Cursen Alumsnes oo nacrinide tapocial NEE
Cursi
Emgoflangs Disics

1* Baskto MASANA MUIERES

= ¢

- = ' En cada uno de los cursos se debe reportar la
o I e cantidad de Cupos Totales que el

(R [ra—— establecimiento dispone para el ao siguiente.

2° basico (Jornada Maiiana - Tarde) \v

Porved

=
-

Engefonzs Basien

2" Basito

MATANA

-
TARDE VIERES




cfefcfefef
cEcEeErEeE
cfefefefef
cEeEefefef
cEefrEeEeE

i o o o
e
o il e e
dfcfcfcfdf
g i i

|

iRecuerde!
Aqui se reportan cupos, no vacantes.

|




DEFINICION ESTRUCTURA DE CURSO

Es la cantidad de salas por cada curso, jornada y sede.
Sirve para determinar en cuantos grupos se distribuiran los Cupos Totales.
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L8 e MRECOPONLENE USUST S PRI 0SS TTVENES QUE I ESE B SISO U AT ESUUN SEUE SN0 YUE SO PrEOiiger, noeT, 1T Seeiy, T oeso y i
Medw. El resto de las reganes deberd reportar cads uno de 198 Nveies

e (T

Cantiutad rouviedin Pre Total Copes Adoenitn
e ¢ mrvon Alursnos sor v ruscidn Fapmasal MEE
Carnn

ANEXO JORGE

Eraaflanzs Basica

1* Basizo MANANA | MUIERES

ANEXOC JORCE

Cantutad Promiedio Pre Total Cupos Adviniin
W O - Alemesirs o Asvas vt e RS Bt v ——

Enaefiunza Basii s Luego se debe reportar la cantidad de grupos

1* Basito TARDE  NUIERES - -
curso por curso, como lo muestra el siguiente

ejemplo.

ANEXO JORCGE

Cupon Cant il aed oo dtin Pow Tital Cupas Aderwnistn
Totalen e Cursos Alumsnors e avee ream tee Eapocsal MR

Cursu - rmanenlec
Engefianza Bacics
2" Baseo MARAN

“
TARDE VIERES




DEFINICION CUPOS NEEP (Necesidades Educativas
Especiales Permanentes)

Los establecimientos con Programa
de Integracion Escolar (PIE), pueden
reportar cupos NEEP para
estudiantes con necesidades
educativas especiales permanentes y
desarrollar un procedimiento
especial de admision.

En base a lo que establece el decreto
170, se puede reportar un maximo de
2 cupos NEEP por grupo curso.
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LA MEgIOT MRRODPONLENE USUSTE TERONIEN TUS TIVEISS GUE INYIESEN I SEASING U8 AU SELTIE BT B0 QUE SONT Y ERIUeY, OnUer, 1T sasly, SERU Y 12
Med.o. E! resto oe las regiones deberad regortar cacda uno de 108 reve'es

ANEXO JORGE

Ernaflarzs Basice

1° 8asico MARARA  MUIERES

ANEXO JORCE

Pre - Total Cupos Adaesitn
R el ] Espocial NEE
= cmanent e

Aqui se deben reportar los Cupos Totales NEEP por curso.

Son maximo 2 cupos por grupo curso.

Curvo

ANEXO JORCE

Engefanze Basin
2" Basico NARANA

TARDE UWUIERES




Las vacantes no se reportan. Lo que aparecera en la
vitrina del establecimiento en la pagina web del Sistema de
Admision Escolar son vacantes referenciales por cada

curso, jornada y sede.




Al seleccionar esta opcion, se cargara la cantidad de cupos del
proceso anterior para todos los cursos (inclusive el Copago
registrado para ese curso). Posteriormente a la activacion de esta
opcion, podra crear y eliminar cursos para ajustarse a su estructura,
asi también la cantidad de cupos.

MANANRA WUIERES

MARANS WMUIERES

TARDE MIXTO




Sistema de Admision Escolar
Paso 8: Reporte Copago

.Admision

"\ Escol
‘scooa::ghluz

:COMO SE REPORTA EL COPAGO?

La informacion que se reporta en esta
seccion se visualizara en la vitrina del
establecimiento para el proceso de
postulacion.

Veamos qué acciones se deben realizar.
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

.\ Pagima de menuaes

Mol [Datos Generales Adm. Matricula Admision tas Asistenca 3 3 Amuste Textos Admision Textos

Reportes vy Archivos 1
l Hacer clic en “Admision”

Bienvenido al SIGE.

Sres. (#s.) Sosteredores{as) y Directores{as) de Establecrmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢! SIGE estara enfocado en ef Process de Distrbuodn de Textos Escolares. Ademas se encuentra dispon ble ‘os médulos de registro de
Matricula 2019, Adconaments provesrd nformacion pars entregar ddecentes sarvioos & sy estabiecments como almentacin escolar Decas y OLros programas de apoys

Descuento Ley 20,630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucoones que se deben segur pars completar esta taree se encuentran en el INStructivo Descaents Ley 20.630

5. vy candl de YouTube donde encontrard spoyo en manuales y tutonales relaconados con irformacdn de
Y on Sge

Pare mayor informacitn puede dirgurse » lo secodn de manua

matnoula, aSGtencd v Olros procesos relaconados que se e
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Sistema Informacion General de
Estudhantes (SIGE)

Imsc0 Datoa Generales Adm. Matnioula ) hCt fsisternoa Pre-matnculs CRA Reportes y Archivas Pre-matrcula

admsidn Gereral Cupos Totales Pre-nscrpodn Procesos Espeddlies Vitrine Orden ANeatono

Copago

o
Importante

Er mats secoon o satablacimiento debers ndicar & Copago eabmaeto por mve' gue tendrs pars & o0 ey

ESOULLA SIGE DE PRULSA BORIS (PMINCIPAL)

|

MNreed Porviada Chmera Tepo Copags Yalor Coata

Ecacacde Darvulatia

107 Nivel D@ Transicsén {Pre-Kinder) Manane MIXTO | 10 suctas ¥ Cade Une.~

Edacecor Darvulana - ! - ! :
2* Wival De Transician (Kinder) Tarde MIXTO D Cads Jaa.

Educacde Darvularia Y- i
2% Nivel De Trangicidn [Kindes) Wefiana NUIERRS . } Cads Uoa

(nu;.onsl:..lc:nu MeAans MIXTO [ 10 cuctas ¥ | Cads Una.-

Suoﬂgn‘:‘o.::lba Mahana MIXTD | 13 scctae ¥V | Cada Una-~

!-uo;.u‘z:.'!c:a-u Mafana MIXTO | 10 sunten ¥ | | Cada Una.~

.eu.‘!')n‘x:.::uu MeRane MINTO | 10 suctan ¥ | i Code Une.-

SHE NN SE N S9E N Nk -

Ensedence Bauice 13 suctas ¥ | :
S* Essice Mafans MixTo 13 suctas Cads Una.
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Sistema Informacion General de
Estudantes (SIGE)

~ PAgns de manusies

Generales Adm. Matricula Asistlernoa Pre matncula R 03 Reportes y Archuvos

Admaion Gerenl Cupos Totales Pre-insonpoon Procesos Especa

3
En la seccion Copago se debe indicar los

Csbags montos en pesos aproximado de cada cuota
y el nimero de cuotas que se aplicaran durante
tmportante el proximo afio. Esta informacion debe ser
R SR P . completada por cada curso y pinchar “guardar” en
cada curso modificado.

ERLUURLA SIGE DR PRUFBA BORLS [PRINCIPAL)

Lor Nival Do Transicion {re-Kinder) Mafiens S Rl
2% wivel D6 Traasiciin (Kinder) Torde PRS0
L metors | mumnsr | [ et ncnbncat ]
Guo:.o-.l:.:l‘lxl Mehans MIXTO 10 sustas ¥ Ds s Cads Ura.- -
E“';.".‘:.g:"“ Mafans MIXTO 12 ouotes ¥ b Cade Yna.- o
. 51!0:.0."‘1:'::0(8 Mefiene MIXTO 13 suntan ¥ De $ Code Ura.~ “
!-vu:.onet:’li:u-cn Mahans MIXTO 10 euctas ¥ Oe s | Cada Una.- Bl
" ‘uo;:n.::.::lxo Mahana MIXTO 13 suctes ¥ De $ Cads Ura.- “ v !
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Repaortes y Archyvas

Admasidn Gerenal Cupos Totales Pre-insonpoién Procescs Especales Vitrina Orden Aeatono

Copago

RS Seleccionar la opcion gratuito o el

£n eata secodn & estableomients dederd indicar e Ccopego esbimado por nevel gue tendrd para &

numero de cuotas que corresponda.

LA SIGE DF PRUNBA BORIS [PRINCIPAL)

Educecds Parvuiarie :
1ar Nivel De Transicién [Pra-Kinder) Mafians MixTO r— Cada Urs.
cuctas

Educacdn Parviiana
» n..o?'o: Y'l‘!l'(.::ﬂ [inder) oo S :rz:‘ » st
§e )

Edycacor Parvuiaria 0 cuotas
2% Nivel De Transicidn (Kinder) Mahans MUJERES 0% custes Cada Ura.

Ensefania Basica 12 cuotas
1* Risice Mafanas MIXTO

| Cada Ura.

Ensefanzs Basice
% Danico Mafians MIXTO : | Cada Una.

‘"';,‘".‘“.::‘“ Mahwne MIXTO ) | Code Uma.~

e Al Madans MIXTO 10 eue ‘ Cads Ura.-

A A B A &L A L L

s A LT ]
uos'.n.::.l“--u MaAans MIXTO Cada Uras.




Para asegurar la continuidad de los estudiantes en su
mismo establecimiento, se debe ingresar a cada cursoy
pre-inscribir a todos sus actuales estudiantes.

Revisemos los pasos a seguir en la plataforma.
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

,\ Pagina de menuses

Hacer clic en “Admision”

Bienvenido al SIGE.

Sres. (8s.) Sostenredores|as) y Directores(as) de Estabiecrmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢l SIGE estard erfocado en e Process de Distrbocdn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponble los médulos de registro de
Matricula 2019, Adoonamente provesrd nformacdn pars entregar dierentes serviods 8 su establecments tomo slmentacon escolac Decas y OLros programas de apoye

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucoones que se deben seguir pera completar ests tarer se encuentran en of IRStructivo Descuento Ley 40.630

Para mayor informacon puede dinguse 2 la secodn de manuales, v candl de YouTube donde encontrard apoyo en manuasies y tutonales relaconados con informacdn de
matnoula, asistenca y otros procesos relaconados que se realizan en Sge
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Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGE)

!
&' Pagns de manusies

Vitring

Hacer clic en “Pre-inscripcion”

;Atencion!
La preinscripcion y repitencia se usan para calcular las vacantes referenciales que se muestran en la

vitrina del establecimiento. Esta informacion se puede modificar hasta la fecha estipulada en el
calendario.

CumesoN

Simbulogia

» Curso con prenscripadn completa.- ¢ Curso con preinscrpodn incomplets
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Pre insae ripciones

o Ura vaz declaradas ‘ot cupos totaies, se debers
1. Indhcar (08 replenteas sstimados de cursy, (esta mlormaton se deberd actuaizar en octubre)

4. indcar la continuded de todos los estudantes de los curses del 2019 pare & 2020
- & % Que sustrdn 2l 2030

Frimero debe seleccanar o curso para 'wego seflalar, por cada estudiante, ol nivel, 1a Jormads y la especaldad -5 ¢ 3

Podrd Pre-inecnibur (dar continudad) slumng por Bumng y Lambién tendra e 0pod

El color rojo indica que faltan estudiantes por
inscribir y el verde demuestra que ya fueron
preinscritos.

CURSOS

“wembolagie

y Curso con preinscrnpodn completa,: « Curso con prensonpcisn ncomg

1* Madn A

Los estudiantes que apareceran son del afio académico actual.

Shieds Ejemplo: Prekinder ano 2021 se preinscribe a kinder 2022,
independiente de si ese estudiante decida o no cambiarse de colegio
a final del ano.
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.

1. Indicar 1a combruided de todas 'os estudiantes de 05 siguientes curses prelonder, kinder, 5%hasico v I basics
Prmers debe selecoanar ¢l Curso pame luego selfaarn por cada astudiante, ol nivel, 13 Jomada v 13 especaldad & corresponde- 3 1a que asshiran of 2020
Podrs Pre-nscriber (dar contneidad) slumno por slumno y tambien tendrs s opodn de pre-mnscrnber un curse completo pulsands sélo un botén

2. Indicar los repitentes estmados pars |05 curses prekkinder, londer 1%, 62, 7% y B2 basico v 1"medo. (Esta nformacdn se debera actuslaar en octubre

CUNSD ¢ fdbue st Parvulerie Novel Melin Mayor 27

ot

Se despliegan todos los alumnos del grupo curso
correspondiente y se deben pre-inscribir de manera individual.

SIN E5TADO
SIN ESTADO
SIN E5TADO Leeccore
SIN ESTADO Seaczcons
SIN ESTADO feeccare

SIN ESTADO Sewcccre




Lo el gl e

Admisdn Geners! Cupos Totales Orden Aleatono

Pre-imsconipoon de alumnos

o Jna vez declaradon 108 cupos totaies, s& deberd:

1. Indicar ls contiruided de todos los estudiantes de 05 sipuientes cursos: preidnder. kinder, 65bdsico v §obssice

Prmers debe selecoonar ¢l curso para luego sefaar, por coda estudiante, o nivel, (a jornada v In especaldad & comresponde- » |3 Que asstiran el 2020

Podrd Pra-nacriber (dor comtingidad ) slumno por alumng y tambeén tended Lo opoon de pre-macnibe un curse completo pulssnds sdlo un botén

Indicar los repitentes estmeados pars 105 curses prekinder, lcnder, 19, 6°, 79 y 8® basico v 1*medo. (Ests informacdn se debers actualizar en

-

SRy  También existe la opcion de preinscribir al grupo
Estimeciion do g curso completo.

| Opcional ] Para Pre-in 0 entarv

| Seleccione







f
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Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGE)

Pagmnas de manusies

Procesos Especiales Vitring Orden Aleatono

Pre-inscripcion de alumnos

Una vez declar

Rerslamaey Ademas se debe reportar la repitencia. Debe ser lo mas

Sewspnmpm  cercano posible a lo que sucedera, con un limite maximo que es  FERTRNEES

Poded ra-ibanrihie la mediana de los Gltimos 3 afos por cada grupo curso. e

2. Indcar o6 repit - mn » - = hizar en octudre
Presionar “guardar” para cada modificacion. -

CURSD | Tducecion rvilarie Nivel Medio Mayor 77

Estimacon de Reptentes | (1) ‘ e Cunriar eshimacstn de ropacnies

[Opcional] Paca Pre mscribor ol clsrsn sntero

Sebecchon de Nivel: Seleccione . 6 Preimcrtic el cuna emtoro

M &l renn b atada Pre anar rne e v vrvae rvbeie

R TT—_ -~



DEFINICION ESTIMACION DE REPITENCIA

Es la cantidad de estudiantes que se estima repetiran por
grupo curso, a los cuales por ley se les debe asegurar su cupoy
continuidad en el establecimiento.

- Lo maximo que se puede reportar es la mediana de repitencia
de los ultimos 3 aios por cada grupo curso. (Entre Oy la
mediana)

- Es importante considerar que las vacantes de
cada grupo curso se ven afectadas por la
repitencia del curso en cuestion y la repitencia
del curso anterior.

ilmportante!
Si la repitencia varia respecto a la repitencia
real, se generara una diferencia que impactara

el calculo de vacantes.
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1. Indicar |2 conhnuded de tados los estudiantes de los siguientes tursss: prelonder, Kinder, §¥basica v I®bésice
Prmers debe selecoonar ol 0urso pam luego selaar, pac cade estudante, ol nivel, (3 Jornada v 'a especialdad -w comrespande- & 13 Que asstiran ol 20320
Podré Pre-nscribe (der comtnuidad) slumne por alumno v tambeén tendrs ls opoon de pre-necriber un Curse completo pulsando s8lo un botén

2. Indicar o8 repitentes estmados para los curses prekinder, londer, 17, §°, 78 y 82 basico v 1"medio, (Esta wformacon se debera actushzar en actubre

CURSO 1§ ducacrom Parvulane Novsl Mol Magor 77

ety s de Nepimntes

L4

[Opcienal] Pars Pre-inscribic ol curmo sntero

Sebocrion de Nevel: | Seteccione

SIN ESTADO Sewcocte
SIN ESTADO Selecccre
SIN I5TADO lewcocre

Seecnire

feeccicre

Y al final de la pagina presionar el boton “Guardar”. Este procedimiento se 9
debe realizar con todos los grupos cursos del establecimiento.




Adm1516n Sistema de Admision Escolar
bﬁ@l&{gw Paso 10: Procedimientos Especiales de Admisién
| YA

¢COMO SE REPORTAN LOS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE ADMISION?

-
-

O —

Seguimos ahora con los Procesos Especiales
de Admisidn para cupos NEEP y alta exigencia.

Revisemos cada uno de los pasos.

Continuar 9

b
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Sistema Informacion General de
[studiantes (SIGE)

} Pagme de manua'es
Datos Generales Adm. Matnoula Admision

Biarverndas SRYS Reportes y Ar

’b Hacer clic en “Admision”

Bienvenido al SIGE,

Sres, (83.) Sosteredores|as) v Directores(ss) de Establecrmnentos

A partir del 0S5 de Febrero de 2019 ¢! SIGE estard enfocado en ¢f Froceso de Distrbucdn de Textos Escolares. Ademas se encuentra diagonble ‘os médulos de registro de
Matricula 2019, Adcona mente provesrs nformacion pars entregar ¢ ferentes servinos & su eslab someents como shmentacdn sscolsr hecas v otros Programas de spoyo

Descuento Ley 20.630, rebaje de impuestos por gastos en educacion.

las instrucoones que se deben seguir pars completar esta tarees se encuentran en &l instructivo Descuento Ley 20.830

Para mayor mformacion puede dingirse 2 la secodn de manuales, v candl de YouTube donde encontrard apayo en manuaies y tutorales relaconados con irformacdn de
matnoula, 3sEtencia y olros Procesos relaconados que s realizan en Sige
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Sistema Informacion General de
Fstudiantes (SIGE)

» Pagma de marusies

Admaion Gerenl Cupos Totales Copaga Pre-irscrpodn 1 Qrden ANeatono

Seleccionar “Procesos Especiales”

wna vex declarsdos loc Cupos totales, o= Jdebers:
indicar o6 repitentes estmadas del cursa. (esta nformacién se deberd actua'izar en octubre
2. Indicar |s conbingidaed de tados o8 estudiantes e 08 cursos del 2015 pars ¢l 2020
Primero debe selecconar el curso pare luego sefaar por cade estudiante, &l nivel, |s jormade v s especsidead - comresponde- 2 |s gue asstiran el 2020

Podrs Pre-mnscribe (dar cantinuidad) slumao por alumno y tambin tendrd la opodn de pre-nseniber un curse completa pulsandes s6lo un botén

cuRNDN

Simbologie

Curso con prenscrigadn complete.. @ Curso con preinscrpods imcompleta.

Mivel Mgdio Mayer I2 vl De Traasicidn e Nindes) A 2% Nivel De Transicidns (Kinder ) &
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

"re-malnog L

2 Aqui se debe informar la fecha de inicio, de

termino y el lugar en que realizara cada
proceso especial de admision.

Procesos |

buardarse ndependiertemente (nformacdn msttucony,

La mfarmacidr

s *En el rango de fechas que estipula la REX del calendario SAE.

Ad=uisian o

sal 12410972021 _

Focha du v proxedinnanto de od «p
06102021 | W

| Arturo Prat 3556

Focha de termmevs o oceds de sdmmson sspecial:

Luger & realize

1 establecimiento estd sutorizado & realizer
un procediniento especial de admisidn, debido »
que cuenta con Progrome de Integracide Escolar
(PIE) peras estudisntes con necesideades
educativas especiales permanentes, Quienes
participen, solc aumentan sus probabilidades de
ser admitido, Se deben preszentar en las fechas

Flaotia de Admisdn espeCa! pans estudiantes con NEE

Descargee Agul Plartdla permanents

Procedamento admisdn sspecial y artecedentes » presertsar por '
spcdersios
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

& Se Mmanusie

Adrmnitn Geners Cupos Totalea

Prooesos Espedales

La informacdn que ingrese en e5ta secodn serd pdbhca para tas famias. Cada campo que complete dede guardarse ndependientemente (informacdn institucona/,
Irformac:On de Costos, Process de Wiechon vy canscitaral.cas destacadas por ¢l props astablecmients

Admusin sapecial pars seludiantians con ML permanssls

Ademas, aqui se podra descargar un formato
“tipo”para crear el documento explicativo sobre el
proceso y antecedentes a presentar para estudiantes con e
NEEP o de Alta Exigencia. Debe completar lo que esta en - :'331-:%;';;2?2:: fliifir'

amari"o. s com necesidedes
permanentes, Quienes

particlipen, s mentan sus probabilidades de

ser admitido. Se deben presentar en las fechas

Flantiia de Admisin esoe0a! pare estudiantes con NEE

NSCID P
Descargue Agul Plartdly permanente

Procedumniento sdmision especal v artecedentes & presertar por N
apcderados




roceso de Admision Especial 2020 para ninos con Necesidades
Educativas Especiales Permanentes para el ano académico 2021

Aeemplover: “[Escribir nombre establecimiento]”

insignie
Estobincimionto

fduvocionel

Agquelics estudantes con Necesidades Educativas Especiales de cardcter
pon'nanonu asocadas 3 una discapacadad, que realicen una postulacon por medio
de la platsforma del Sistema de Admisidn Escalar entre of 1113 de ago el 8 de
septembre al estableamisnic NOMDre establecimienio, podran p ar del

procedimiento especial de admision que e detala a contnuacdn
PROCEDIMIENTO E SPECIAL DE ADMISION PARA VACANTE § NEEP.

. Antecedentes y Documentacion requerida: En esta seccitn no se podean
sobotar antecedentes académ N L0COeCoN s, asl como cualquier
o de mntecedenies que enga por cbjeto discriminar arbitranamente al
estudiante. Sole se puede sclicitar Informacion para determinar que el
estudiants presents una necesidad permanents

— Cégula o2 loentidad/ Cartificado oe nacimienta/ IPE

— Documentacion para J0eniinicar (s necasiged egucativa 1.
— Documentacion para Joeniiicar (s necasidad egucatva 2.
— Documentacion para J0eniilicar (a Necasidad egucatva 3.

. Criterios generales:

Los aitenos y procedimientos de admeson deberdn ser transp
, garantizando |a iguaidad de oportunidades, y no podran
en ningun cazo, el rendmiento pasado o polencal del estudante

En caso de un empate entre 2 0 mas posiudantes 3l momentio de ordenar a
0% posiuly enos para ol desempale serdn los establecidos por el
reglament

(1) Criterio de hermancs
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Bienvendo(s) RBO 999999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar sesin 38

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Pagma de manusies

Adrminitn Geners

Prooesos | spe« 1ales

La informacdn que ingrese en e5ta secodn serd pdblhica para las famias. Cadd campo que complete dede guardarse ndependientemente (nformacdn institucona!,
Irformac:On de COstos, Process de iechon v carnsciarat-cas destacadas por @ props astablectmients

Admusin sapecial pars sstudiantins con ML permansnls

Aqui se debe cargar el documento que el
establecimiento realizo para el procedimiento especial de

Cupos Totales Copago Pre-nscrocdn Procesos Expeciales Vanea Orden Aleatono Conaultas %

(24092021 |, ]

Feiha du wwiw procedinvento de sdawscn espocial

nto esté sutorizedo & realizer

0 especial de adaisidn, debido »
P Progrema de Integracidm Escolar
admlsmn_ diantes com necesidedes

ales permanentes, Quienes

ntan sus probabilidades de ~
ben presenter en las fechas

Plantiia de Al ot para estudiantes con NEE

Descarg P
Descargee Agul Plartdly SOrTRENents

Procedunento admisin especal v antecedentes & presertar por
apcderados




Biervenida(e) RB0D:999998 ESOUELA SIGE DE PRUEBA BONIS| Cerrar sswén 2B

Sistema Informacion General de
Lstudiantes (S16GLH)

Seleccione el archivo que desea subir I
y pinche “guardar documento.

Admsitn Ganeral 2|

Subr Documento (500 &0 permien archivos POF

La miotmecin que ¢ Largar procedimiento e admision

nformacuon de costs

JOONe

Adypuntae an srchive: | Selecocns WO | No se #8gb mchive

Ouartar Documentn

LETIAr Unittiane

Procedimiento aSmusian especal
ApOgernacs

Luego, presionar el boton “Cerrar Ventana”.

Oescprgar fosmaato r.n Proceso £
4t &% o NEF persaanents
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

% S8 Manusiem

Cupos Totales Pre-instrpcdn Procesos Especaien

Prooesos Espedales

La informacon que ingrese en e5ta secodn serd pdbhca para fas famias. Cada campo que complete dede guardarse ndependientemente (informacdn institucona/,
irformaciOn de Costos, Process de Wiechon vy carsctarat -cas destacadas por ¢ props astablecmients

Admusin sapecial pars seludiantins con ML parmansnls

(24092021 [ ]

oeno02021 [ ]

'Arturo Prat 3556

El estoblecimiento esté sutorizedo & realizer
un procedimiento especial de adalsidn, debido »
Que cuenta com Progrema de Istegracidm Escolar
(PIE) pars estudiantes com necesidedes
educatives especiales permanentes, Quienes
participen, solo aumentan sus probabilidades de
ser sdmiticdo, Se deben presentor en las fechas

5 con WEE

Procedmients somisde especs Finalmente, se debe presionar el boton
apcderades L
“Guardar Informacion”.

Focha de oo proceds

Focha de W o

Descargue Agul Plartdly




. Admision Sistema de Admision Escolar
Escotar Paso 11: Vitrina del establecimiento

= Quline

El siguiente paso corresponde a la visualizacién
de la vitrina del establecimiento, que permite

revisar y verificar toda la informacion

ingresada en los pasos anteriores.




PASO 11: VITRINA DEL ESTABLECIMIENTO

& Srmrnds Bienvenidols) RBD:999999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS! Cerrar sestn 3¢

Sistema Informacion General de
[studiantes (SIGE)

,\ Pagina de menuses
Datos Generales Adm. Matnoula Ad 1N Actas As -t R/ Amuste Textos

Bienvenda = e Archwvos 1

Hacer clic en “Admision”
Bienvenido al SIGE.

Sres. (8s.) Sosteredores(as) y Directores(as) de Establecrmentos

A partir del 0S de Febrero de 2019 ¢! SIGE estard erfocado en ¢ Process de Distrboodn de Textos Escolares. Ademas se encuentra disponble los médulos de registro de
Matricula 2019, Adoonaimente proveerd nformandn pars entregar dderentes serviods 8 su establecments como slmentacdn escolac becas y otros programas de apoye

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

las instrucoones que se deben seguir para completar ests tarer se encuentran en of instructivo Descuento Ley 20.630

Para mayor informacon puede dinguse 8 la secodn de manuales, ¥ canal de YouTube donde encontraré spoyo en manuasles y tutonales relaconados con informacdn de
matnoula, asistencia y otros procesos relaconados que se realizan en Sige
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Bierverido(s) ARD 999999 ESCUELA SIGE DE PRUEBA S8ORIS| Cerrar sendn 3B

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

/‘— Pagma de manuales

Admsidn Gereral

Cupos Totales Pra-iracnpodn Procesos Especales

Vitrinae

Seleccionar la opcion “Vitrina”

v A comtnuacitn, se despliega un resumen de la mformacon del establecimiento gue se ha ngresado en el SIGE. st
postuden 3 traves del Sistema de Admmon Escolar

° Vet como s preseniard b Briternecon o jon spoderssas

Noevdm e ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS

DE NAGALLANES ¥ DE LA ANTARTICA .
Hegian CHILENA Coosuna PUNTA ARENAS
Dweccion Calle: DIRECCION TEST Numaro 78%4%6
? s 123« 32335478 heia MUJERES

Maps: ' Coorreles snciacson Lattud: -27.148117232423
E - madi TESTRTEST.CL Longtud: -109.4273444
e cteecer 8 gerrelersc

Sitie web: HTTP: /S WWNNETFLIX.COM
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Sistema Informacion General de
Estodiantes (SI1GE)

i Fagme de manuasles

Admmon Gereral Cupos Totales Pre-imacnpoon Procesos Especaies

Presionar el boton “Ver como se
presentara la informacion a los
v apoderados” para visualizar el resultado
final de vitrina del establecimiento.

& cortnuacitn, se despliege un resumen de la mformacon del establecimiento que se ha ngresads en el
postulen g traves del Sstema de Admmon Escolar

° Ve como s presm e informacitn § low spodersdos

ESCUELA SIGE DE PRUESA BORIS

DE NAGALLANES Y DE LA ANTARTICA

CHILENA

DIRECCION TESTY - 789456

123 » 32345478 ' MUIERES
Courrafor anciacson

PUNTA ARENAS

TESTRTESTCL Lattud

o chwener p gearrvlerescanes’

HTTP: S WWWNETFLIX,.COM




& Imprimir
i

NTACT

RBD 12332




~.Admision Sistema de Admision Escolar
| @Escolar, | pase 12: Orden Aleatorio

En este ultimo paso se debe elegir el
' ~\ mecanismo de ordenamiento
= aleatorio (Alpha o Beta) con el que se
16 d’ ordenara a sus postulantes en el Proceso
de Admision. Se debera informar la fecha y
horario en que se ejecutara el

ordenamiento.
* En el rango de fechas que estipula la REX del

calendario SAE.




PASO 12: ORDEN ALEATORIO

Bienvenido(s) RBD:99999¢ ESCUELA SIGE DE PRUEBA BORIS] Carrar sesidn 28

Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

). Fagime de meanuva'es
Datos Generales Adm. Matnoula Admusion Actas

CYONTRINEN. aoi | Reportes y Archivos

Hacer clic en “Admision”
Bienvenido al SIGE.

Sres. (#s.) Sosteredores(as) y Directores(ss) de Establecrmentos

& partir del 0S de Febrero de 2019 ¢! SIGE estard enfocado en ¢ Procese de Distrbundn de Textes Escolares. Ademas se encuentra dispomble los médulos de registro de
Matricula 2019, Adconaiments proveers Nformacidn pars entregar diferantas servions & suU salabeomento como almentacon escolas, becas y OLros programas de apoyes

Descuento Ley 20.630, rebaja de impuestos por gastos en educacion,

*n

las instrucoones gue se deben seguir pere completar esta taree se encuentran en el instructivo Descuents Ley 20.630

Pare mayor informacitn puede dinguse a la secodn de manuales, v cand de YouTube donde encortrard apoyo en manusies y tutonales relaconados con irformacon de
matnculd, aSSLencia v otros procesos relaconados gue st realizan o Swe
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

/\" Pagina de manuses

Assterca fre-matr ni

Pre-nscripede Procesos Especa‘es Vitrina

o En esta s0coOn 52 dode eiagy ¢l mecanamo de ordenamiante aleatono (Alpha o Beta) con ¢l que se ordonard a m
07

- weo 2021 ¢ orraas la fech horano ronl ; o o - . . - "Orden e g
#f0 académico 20 S& debersd wlormar la fecha v horano &n gue s& replzank & ordesameento. Racusrde gus pu SeIECCIonaI' la opc|0n Alatono

softmare Alpha o Beta,

ver demao de soltware de ordenamuento aleatorso

El orden gue cbtene cada uno de 'os postulantes en los archives Alpha y Beta son & modo de ejemplo. El kstado con el orden
defntivo estard disponbie a partir de

Flovw Ovien de mwcanisma alnstaora

reai2ar ¢ ordenamiento aleatoro de 05 postulantes mdcande la fecha en ol que ‘o sjecutard
o I8 hore v & luger,

Beta
Ingrese ¢ die |s hora v ¢ lugar en gue reslzacs ¢ ordenamiente
[T 06-10-2020 Maca:*

Lugan™
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Binvendol(al RBD!999999 FSCUFLA STGF DF PRUEBA BORTS| Cermar sasin x

Ststema Informacion General de
Fstudiantes (SIGE)

)
“| PFagira de manuses

Pre - matricula

Admusidn Genersl Cupos Totales Copage Pre- inscnpodn Procesos Especales Vitnna

En eata 30COON se debe eloge o mecanamo de ordenamanto dleatone {Alpha o Beta) con ¢ gue se ordanard & 5us postulantes an & Proceso de Admandn 2020

270 scadémico 2021, Se deberd wlormar s fecha y horano on gue & ceplzars & ordenamiento. Recuerde gue pusde teaizar une demostracion de la aphicacon del
softwere Aipha o Beta.

Jor demo de software de ordenamiento aleatorso

El orden gue obtere cada une de los postulentes en los archives Alpha y Bete son @ modo de ejemplo. El lstado con el orden

dofintivo estard disponibie a partir de! & de octubre de 7020

Ver Demo (simulador) de software
[w _ e ordenamiento aleatorio.

Fisd chion de mecanivma alaatorio

Elga ¢ software que Wzard para redkasr o ordenamiento aleatoro de ios posiulantes mndsande s fechs en ol gue o jecutard
entre 06-10-2020 v & 07-10-2020, Is hore v «f lugar,

Seftware: * Alphe Fela
Ingrese ¢ dis la hora y ¢ lugar en gue realzars el ordenamiento
Oimi* 08-10-2020 v Mosmt

Lugan*
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Sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

ErCraes Adm. Matricula Admision Asistenoa Pre-matnouia A

Ldmsitn Genersd Copos Totsles Capaco Pre-inscnpcitn ... Procesos Espeoales ...

rocesd de Admision 2021

0 EN e5ta setoON s& debe eley
RAIRUNDO FRANCISCO PERLZ MALDONADO setrecion de Lo sphtanion de

e e 22312812
21413813 SOLEDAD DEL CARMEN VILLANUEVA BURCOS
1302368070 ANA GABRIZLA LOPEZ CARCAMO
2186732343 JUAN FAULD CESFEDES MARIQUED
JIETI2343 SAREL LORENA ARAYA LONCOMILLA
216000003 MARID PABLD JARA REVYRES
220504003 DANEL MAMANI BASTIDAS
003453620 MARIA SOFIA CISNERDS MIRANDA
J1568245-% FRANCD MAURICID PARRA RAMIRET
225634550 AMAZRD (GNACIO CHEUM OVANDD

Elija el software gue wtilizard para reslizar &l ordenameerta sleatonro de los postulantes ndicando |a fecha en ol que lo eecutard

entre 06-10-2020 y o 07-10-2020, ls bora y &l luge:

“aVe

Software:*

Ingrese @ « rdenamuents

Dia * %-10-2020 A MWora*
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Admusion Gereral Cupos Tota'es

Pre-instrpcdn

Procesos Especales

varna Orden Aleatono

@ Er e3%a seCCin se dede eiegw ¢l mecanama de ordenameento aleatond (Alpha 0 Bets) con el que se orderars 2 sus POstiantes en el Proceso de Admisdn
a#c academuco 2021, Se debers informar la fecha y horano en gue se realaara ¢! ordenamuento. Recusrde que puede realzsr yna demostractn de a aphcacon del

software Alpha 0 Beta

El orden Que cbtiene cads uno de

defntwo estara dsponbie a partir de! € de aoctubre de 2020,

0% postulantes en los archwvos Alphs v Bets son 2 modo de eemplo. El lgtado con ¢ orden

de nmwoanismo aleators

Elge ¢! software que vtihzara
entre $6-10-2020 07-

Software*
Ingrese o dalahora y o
Do *

Lugad*

ordenamiento deatoro de ‘o8 postulantes ndcando la feclls en ¢

wger,

Beta
e Que realgard el ordenamiento

En esta seccion, se debe
seleccionar Alpha o Beta.
e Y ademas dia, hora y lugar en

el que se ejecutara el
mecanismo.
Y seleccionar “guardar”




oI Sistema de Admision Escolar | ? Sy

WEscolar, . Epevision final

Después de haber revisado todos los pasos en SIGE, cuando realices el reporte fijate muy bien que hayas completado la
siguiente informacion:

Georreferenciacion o ubicacion en el mapa.

Agregar a los funcionarios contratados y subconiratados del establecimiento.

Reportar los cursos que imparte el establecimiento.

Informar Copago de todos los cursos.

Reportar Cupos totales y estructura de cursos.

Reportar Cupos totales NEEP.

Informar Preinscripcion de actuales estudiantes y repitencia.

Informar Procedimientos Especiales de Admision. (Solo para EE de Alta Exigencia y/o PIE)

o
o
v
v
v
v
v
v
v

Visualizar vitrina del establecimiento.




Sistema de Admision Escolar

Ha finalizado la revision de contenidos de este curso.
iLe deseamos mucho éxito en su reporte de cupos, si
tiene dudas contacte al equipo SAE de su region!

Ahora los invitamos a realizar la segunda
evaluacion de este curso.




